
 

 

 

नेपालको संविधान बमोजिम अवपविमाल गाउँपाललकाको गाउँ कार्यपाललकाले तल लेजिए बमोजिमको 
लनर्मािली सियसाधारणको िानकारीका लालग प्रकाशन गररएको छ । 

अवपविमाल गाउँपाललका गाउँ कार्यपाललका (कार्य विभािन) लनर्मािली, २०८० 

गाउँ कार्यपाललकाबाट स्िीकृत लमलत 

      २०८०।०१।२७ 

गाउँ कार्यपाललकाबाट गररने कार्यलाई व्र्िजस्ित गनय नेपालको संविधानको धारा २१८, 
स्िानीर् सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा १६ ले ददएको अलधकार प्रर्ोग गरी अवपविमाल 
गाउँ कार्यपाललकाले अवपविमाल गाउँपाललकाको कार्य विभािनका लालग देिार्का लनर्मिरु बनाएको 
छ ।  
१.  संजिप्त नाम र प्रारम्भ : (१) र्स लनर्मािलीको नाम "अवपविमाल गाउँपाललका गाउँ 

कार्यपाललका (कार्य विभािन) लनर्मािली, २०८०" रिेको छ । 

(२) र्ो लनर्मािली तरुुन्त प्रारम्भ िनुेछ । 

२.  पररभाषा : विषर् िा प्रसङ्गले अको अिय नलागेमा र्स लनर्मािलीमा,- 
(क)  "अध्र्ि" भन् नाले अवपविमाल गाउँपाललकाको अध्र्ि सम्झन ुपदयछ। 

(ि)  "उपाध्र्ि" भन् नाले अवपविमाल गाउँपाललकाको उपाध्र्ि सम्झन ु
पदयछ। 

 
अवपविमाल गाउँपाललका 

स्िानीर् रािपत्र 
िण्ड : ०७  संख्र्ा :  ०२   लमलत : 20८०/०१/३१ 

भाग - २ 

अवपविमाल गाउँपाललका,  
गाउँ कार्यपाललकाको कार्ायलर् 

िण्डेश् िरी, दाच ुयला 
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(ग)  "कार्यपाललका" भन् नाले अवपविमाल गाउँ कार्यपाललका सम्झन ुपदयछ। 

(घ)  "प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृत" भन् नाले अवपविमाल गाउँपाललकाको 
प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृत सम्झन ुपदयछ । 

(ङ)  "गाउँपाललका" भन् नाले अवपविमाल गाउँपाललका सम्झन ुपदयछ । 

(च)  "विषर्गत शािा" भन् नाले अवपविमाल गाउँपाललकाको कार्ायलर् 
अन्तरगतका विषर्गत शािा, उपशािा, कार्ायलर् िा इकाईलाई 
सम्झन ुपदयछ । सो शब्दले संविधान बमोजिम गाउँपालललाई तोवकएको 
कार्यसम्पादन गनयका लालग गाउँ कार्यपाललकाको कार्ायलर् अन्तरगत 
रिने जशिा, स्िास््र्, कृवष, िन, पश ुविकास, पूिायधार विकास िस्ता 
विषर् िेत्रगत कार्ायलर् िा इकाईलाई समेत सम्झन ुपदयछ । 

(छ)  "िडा सजचि" भन् नाले अवपविमाल गाउँपाललकाको िडा कार्ायलर्को 
प्रशासकीर् प्रमिुको रुपमा कामकाि गनय तोवकएको िडा सजचि 
सम्झन ुपदयछ । 

(ि)  "िडा सलमलत" भन् नाले अवपविमाल गाउँपाललकाको िडा सलमलत सम्झन ु
पदयछ। 

(झ)  "सदस्र्" भन् नाले अवपविमाल गाउँ कार्यपाललकाको सदस्र् सम्झन ु
पदयछ । सो शब्दले गाउँ कार्यपाललकाको अध्र्ि, उपाध्र्ि र िडा 
अध्र्ि समेतलाई िनाउँदछ । 

(ञ)  "सभा" भन्नाले अवपविमाल गाउँपाललकाको गाउँ सभालाई सम्झन ु
पदयछ। 

३.  कार्य सम्पादन : (१) गाउँ कार्यपाललकाको कार्य सम्पादन गाउँ कार्यपाललकाको कार्ायलर्, 
विषर्गत शािा र िडा कार्ायलर्बाट िनुेछ । 

(२) गाउँ कार्यपाललका अन्तगयत रिने विषर्गत शािा िा कार्ायलर् िा उपशािा 
िा इकाई िा केन्रिरुको वििरण अनसूुची-१ मा उल्लेि भए बमोजिम िनुेछ । 

(३) उपलनर्म (२) बमोजिमका विषर्गत शािा र शािािरुको कार्य वििरण 
गाउँ कार्यपाललकाले स्िीकृत गरे बमोजिम िनुेछ । 

४.  कार्य विभािन : (१) गाउँ कार्यपाललकाको कार्ायलर् र विषर्गत शािाबाट सम्पादन िनुे 
कार्य अनसूुची-२ बमोजिम िनुेछ । 

(२) गाउँ कार्यपाललकाले उपलनर्म (१) बमोजिमको विषर्गत शािाको काममा 
आिश्र्कता अनसुार िेरफेर िा िपघट गनय सक्नेछ । 

(३) िडा सलमलतबाट सम्पादन िनुे कार्य अनसूुची-३ बमोजिम िनुेछ । 

(४) अध्र्ि, उपाध्र्ि, िडा अध्र्ि र सदस्र्को काम, कतयव्र् र अलधकार 
अनसूुची-४ बमोजिम िनुेछ । 
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(५) अध्र्िले विषर्गत िेत्रको कार्यको लालग कार्यपाललकाको कुनै सदस्र्लाई 
लनिले गने कार्यको िेत्रालधकार समेत तोकी जिम्मेिारी ददन सक्नेछ । 

(६) कार्यपाललकाले आफ्नो कार्यसम्पादनका लालग अनसूुची-५ बमोजिमका 
विषर्गत सलमलत गठन गरी कुनै सदस्र्को संर्ोिकत्िमा त्र्स्तो सलमलतको कार्यिेत्र तोकी 
जिम्मेिारी ददन सक्नेछ । 

५.  जिम्मेिारी तिा उत्तरदावर्त्ि : (१) गाउँ कार्यपाललकाबाट सम्पादन भएका कामका लालग 
अध्र्ि तिा सदस्र्िरु सामवुिक रुपमा गाउँ सभाप्रलत उत्तरदार्ी िनुेछन ्। 

(२) गाउँ कार्यपाललकाका सदस्र्िरु आफूलाई तोवकएको कार्यका लालग 
व्र्जिगत रुपमा कार्यपाललका तिा अध्र्िप्रलत उत्तरदावर् िनुेछन । 

(३) विषर्गत सलमलतबाट सम्पादन िनुे कामका लालग सलमलतका संर्ोिक तिा 
सदस्र्िरु सामवुिक रुपमा कार्यपाललकाप्रलत उत्तरदार्ी िनुेछन । 

(४) िडा अध्र्ि आफूले गने कामका लालग कार्यपाललका, अध्र्ि तिा िडा 
सलमलतप्रलत र िडा सलमलतबाट गररने कामका लालग सामवुिक रुपमा कार्यपाललका र सभाप्रलत 
उत्तरदार्ी िनुेछ । 

६.  अलधकार प्रत्र्ार्ोिन : (१) गाउँ कार्यपाललकाले आफूलाई प्राप्त अलधकारमध्रे् केिी अलधकार 
अध्र्ि, उपाध्र्ि, िडाअध्र्ि, सदस्र् तिा मातितका सलमलत, उपसलमलत िा प्रमिु 
प्रशासकीर् अलधकृतलाई प्रत्र्ोिन गनय सक्नेछ । 

(२) अध्र्िले आफूलाई प्राप्त अलधकारमध्रे् केिी अलधकार कुनै सदस्र् िा प्रमिु 
प्रशासकीर् अलधकृतलाई प्रत्र्ोिन गनय सक्नेछ । 

(३) िडा सलमलत िा िडा अध्र्िले आफुलाई प्राप्त अलधकारमध्रे् केवि अलधकार 
िडा सलमलतका कुनै सदस्र् िा िडा सजचिलाई प्रत्र्ार्ोिन गनय सक्नेछ । 

७.  िपघट िा िेरफेर : (१) कार्यपाललकाले र्स लनर्मािलीलाई आिश्र्कता अनसुार िपघट 
िा िेरफेर गनय सक्नेछ । 

(२) कार्यपाललकाले उपलनर्म (१) बमोजिम अनसूुचीमा िपघट िा िेरफेर गरेको 
विषर्को सूचना सियसाधारणकको िानकारीको लालग प्रकाशन गनुय पनेछ । 

८.  संशोधन तिा बाधा अड्काउ फुकाउ : (१) र्स लनर्मािलीलाई गाउँ कार्यपाललकाले 
आिश्र्कता अनसुार पररमाियन, संशोधन र िारेि गनय सक्नेछ । 

(२) र्स लनर्मािलीका उद्देश्र् कार्ायन्िर्न गनय कुनै बाधा अड्काउ परेमा 
कार्यपाललकाले त्र्स्तो बाधा अड्काउ िटाउन आदेश िारी गनय सक्नेछ र त्र्स्तो आदेश 
र्सै लनर्मािली बमोजिम भएको मालननेछ। 

९.  र्स लनर्मािली बमोजिम िनुे : प्रचललत कानूनमा िनुसकैु कुरा लेजिएको भए तापलन र्स 
लनर्मािलीमा लेजिएको कुरा र्सै लनर्मािली बमोजिम िनुेछ । 
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१०.  िारेिी र बचाउ : (१) अवपविमाल गाउँपाललका गाउँ कार्यपाललका (कार्य विभािन) 
लनर्मािली, २०७७ िारेि गररएकोछ । 

(२) उपलनर्म (१) मा उल्लेजित लनर्मािली बमोजिम भए गरेका काम कारिािी 
र्सै लनर्मािली बमोजिम भए गरेको मालननेछ । 
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अनसूुची-१ 

(लनर्म ३ को उपलनर्म (२) सँग सम्बजन्धत) 
गाउँ कार्यपाललकामा रिने विषर्गत शािा (शािा, कार्ायलर्, उपशािा, इकाई) को वििरण 

१.  सामान्र् प्रशासन शािा 
(क) स्िानीर् सेिा तिा िनशजि विकास उपशािा 
(ि) साियिलनक िरीद तिा सम्पजत्त व्र्िस्िापन उपशािा 
(ग) स्िानीर् ति, प्रदेश र संघसँगको सम्बन्ध र समन्िर् तिा िडासँगको समन्िर् उपशािा 
(घ) नगर प्रिरी व्र्िस्िापन उपशािा 
(ङ) न्र्ार्, कानून तिा मानि अलधकार प्रिर्द्यन उपशािा  
(च) सूचना तिा संचार प्रविलध विकास तिा विस्तार र एफ.एम. संचालन उपशािा 
(छ) बिार अनगुमन, गणुस्तर, नापतौल, िाद्य सरुिा र उपभोिा वित संरिण उपशािा 
(ि) बैठक तिा विधार्न उपशािा 
(झ) विदा, उत्सि, उदी, िात्रा, पिय, उपाधी तिा विभषुण इकाई 

२.  रािश् ि तिा आलियक प्रशासन शािा 
(क) रािश् ि नीलत तिा प्रशासन उपशािा 
(ि) आलियक प्रशासन उपशािा 
(ग) आन्तररक लेिापरीिण उपशािा 

३.  पूिायधार विकास तिा भिन लनर्मन शािा 
(क)  सडक तिा र्ातार्ात व्र्िस्िा उपशािा 
(ि)  भिन तिा भिन संविता एिं लनमायण इिाित (लडिाइन समेत) उपशािा 
(ग)  िग्गा नापी तिा नक्सा, घरिग्गा धनी पूिाय, भ-ूउपर्ोग तिा िस्ती विकास उपशािा 

(१) िग्गा नापी तिा नक्सा, घरिग्गा धनी पूिाय इकाई 

(२) बजस्त विकास इकाई 

 

(घ)  िलविद्यतु, उिाय, सडक िजत्त तिा लसंचाई उपशािा 
(१) िलविद्यतु, उिाय र सडक िजत्त इकाई 

(२) लसंचाई तिा िलउत्पन् न प्रकोप लनर्न्त्रण इकाई 

(ङ)  िातािरण, पर्ायिरण एिं िलाधारिेत्र संरिण तिा फोिरमैला व्र्िस्िापन उपशािा 
(च)  विपद् व्र्िस्िापन (िारुणर्न्त्र, एम्िलेुन्स तिा र्न्त्र उपकरण पररचालन समेत) 

उपशािा 
(छ)  साियिलनक लनिी साझेदारी इकाई 

४.  आलियक विकास शािा 
(क)  कृवष, पशपुन्छी तिा सिकारी कार्ायलर् 
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(ि)  िन तिा भ-ूसंरिण कार्ायलर् 

(ग)  उद्योग तिा उद्मजशलता विकास उपशािा 
(घ)  रोिगार प्रिर्द्यन तिा गररिी न्रू्नीकरण उपशािा 

५.  सामाजिक विकास शािा 
(क)  आधारभतू तिा माध्र्लमक जशिा उपशािा 
(ि)  रू्िा, िेलकूद तिा अलतररि विर्ाकलाप इकाई 

(ग)  आधारभतू स्िास््र् तिा सरसफाई उपशािा 
(घ)  िानेपानी व्र्िस्िापन उपशािा 
(ङ)  लैंलगक समानता तिा सामाजिक सरुिा उपशािा 

(१) लैंलगक समानता इकाई 

(२) िालिाललका, वकशोर वकशोरी तिा रू्िा इकाई 

(३) अपांगता भएका व्र्जि तिा िेष्ठ नागररक इकाई 

(च) गैरसरकारी संस्िा पररचालन, समन्िर् तिा लनर्मन इकाई  
(छ) सामाजिक सरुिा कार्यिम तिा व्र्जिगत घटना दताय इकाई 

(ि) संस्कृलतक, सम्पदा, लललतकला तिा पर्यटन प्रबर्द्यन इकाई 

 

 

६. र्ोिना, अनगुमन तिा त्र्ांक शािा 
(क) र्ोिना, कार्यर्ोिना तिुयमा तिा उपभोिा सलमलत पररचालन इकाई 

(ि) अनगुमन तिा मूल्र्ांकन इकाई 

(ग) त्र्ांक व्र्िस्िापन इकाई 
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अनसूुची-२ 

(लनर्म ४ को उपलनर्म (१) सँग सम्बजन्धत) 
विर्गत शािाको कार्य विभािन 

१. सामान्र् प्रशासन शािा 
(क) स्िानीर् सेिा तिा िनशजि विकास 

• स्िानीर् सेिाको व्र्िस्िापन सम्बन्धी नीलत, मापदण्ड, सेिा शतय, र्ोिना, कार्यन्िर्न र 
लनर्मन, 

• कमयचारी व्र्िस्िापन,  
• स्िानीर् सेिाको व्र्िस्िापन सम्बन्धी अन्र् कार्य, 
• गाउँपाललकाको संगठन विकास, संगठन संरचना तिा दरिन्दी लनधायरण, िनशजि 

व्र्िस्िापन र िृजत्त विकास, 
• स्िानीर् सेिाको व्र्बस्िापनमा सूचना तिा संचार प्रविलधको उपर्ोग, प्रिर्द्यन र लनर्मन, 
• मानि संसाधन विकासका लालग अल्पकाललन तिा दीघयकाललन र्ोिना तिुयमा, 
• गाउँपाललकामा साियिलनक विदा, उत्सि, िात्रा, उदी आददको व्र्िस्िापन, 
• स्िानीर् शाजन्त सलमलत सम्बन्धी कार्यिरु । 

(ि) साियिलनक िरीद तिा सम्पजत्त व्र्िस्िापन 

• गाउँपाललकाको लालग साियिलनक िरीद तिा अन्र् बन्दोिस्तीका सामान सम्बन्धी विषर्, 
• गाउँपाललका लभत्रको साियिलनक तिा सरकारी सम्पजत्त, सामदुावर्क सम्पजत्त, भिन, सडक, 

पसल, व्र्िसार्, पूिायधार, उद्योग, िानी तिा िनीि, िनको वििरण सवितको अद्यािलधक 
अलभलेि, 

• गाउँपाललकाको स्िालमत्िमा रिेको सम्पजत्तको अद्यािलधक अलभलेि, 
• गाउँपाललकाजस्ित सरकारी सम्पजत्तको एकीकृत वििरण । 

(ग) स्िानीर् ति, प्रदेश र संघसँगको सम्बन्ध र समन्िर् तिा िडासँगको समन्िर् 

• संघ तिा प्रदेश तिमा संविधान तिा कानून बमोजिमको सिभालगता तिा प्रलतलनलधत्ि, 
• जिल्ला समन्िर् सलमलतसँगको समन्िर्, 
• िडा तिसँगको सम्पकय  र समन्िर्, 
• पत्राचार, सभा, समारोि, जशष्टाचार । 

 

(घ) नगर प्रिरी व्र्िस्िापन  
• संघीर् तिा प्रदेश कानूनको अलधनमा रवि नगर प्रिरीको संचालन तिा व्र्िस्िापन नीलत, 

कानून, मापदण्ड, कार्ायन्िर्न र लनर्मन, 
• नगर प्रिारी माफय त देिार्का कार्य सम्पादन गने,  

o नीलत, कानून, मापदण्ड, लनणयर्िरु कार्ायन्िर्नमा सिर्ोग, 
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o सम्पजत्तको संरिण, 
o गाउँपाललकामा िनुे सभा समारोि, परम्परा तिा िात्रा चाडपियको व्र्िस्िापनमा 

सिर्ोग, 
o स्िानीर् बिार तिा पावकय ङ्क स्िलको व्र्िस्िापनमा सिर्ोग, 
o नगर प्रिरी सम्बन्धी कार्यपाललकाले तोके बमोजिमका नीलत, र्ोिना, कार्यिम 

कार्ायन्िर्न, 
o गाउँ बस्ती सरसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कार्ायन्िर्न र कसूर उपर छानविन 

र अनसुन्धान, 
o स्िानीर् न्र्ावर्क सलमलतले गरेका आदेश, फैसला कार्ायन्िर्न सिर्ोग, 
o कार्ायलर् पररसर, सम्पदा, साियिलनक, ऐलानी, पलतय िग्गा, साियिलनक भिन तिा 

भौलतक पूिायधारको संरिण र सरुिा, 
o विपद् व्र्िस्िापनमा सिर्ोग, 
o अपराध रोकिाम तिा अनसुन्धानमा सिर्ोग, 
o फुटपाि व्र्िस्िापन, 
o लनमायण लनर्मन, 
o गणुस्तर लनर्न्त्रण । 

• नगर प्रिरी सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

(ङ) न्र्ावर्क सलमलतको सजचिालर्, न्र्ार्, कानून, मानि अलधकार प्रिर्द्यन तिा मेललमलाप र 
मध्र्स्तता, लनणयर् तिा फैसला कार्ायन्िर्न  

• न्र्ावर्क सलमलतको सजचिालर् सम्बन्धी कार्य, 
• न्र्ार् तिा काननुी राज्र्को पररपालना, 
• मानि अलधकारको संरिण तिा प्रिर्द्यन, 
• व्र्जि र समदुार्बीच लमललमलाप र मध्र्स्िताको व्र्िस्िापन, 
• न्र्ावर्क लनणयर् तिा फैसला कार्ायन्िर्न । 

(च) सूचना तिा संचार प्रविलध विकास तिा विस्तार र एफ.एम. सञ्चालन 

• आफ्नो िेत्रलभत्र इन्टरनेट सेिा, टेललसेन्टर, केबलु तिा तारविविन टेलललभिन प्रसारणको 
अनमुलत, निीकरण र लनर्मन, 

• एकसर् िाटसम्मको एफ.एम. रेलडर्ो सञ् चालन अनमुलत, निीकरण र लनर्मन, 
• आफ्नो िेत्रलभत्र पत्रपलत्रकाको प्रकाशन अनमुलत, अलभलेि तिा लनर्मन, 
• अलभलेि व्र्िस्िापनमा निीनतम सूचना प्रविलधको प्रर्ोग, 
• सूचना तिा संचार प्रविलधमा सियसाधारण िनताको सिि र सरल पिुँच तिा सूचना 

प्रविलधको विकास र विस्तार सम्बन्धी कार्यिम तिुयमा र कार्ायन्िन, 
• बैज्ञालनक अध्र्र्न, अनसुन्धान र प्रविलध विकासमा लगानी, 
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• सूचना तिा संचार प्रविलधमा आधाररत त्र्ांक व्र्िस्िापन । 

(छ) बिार अनमुान, गणुस्तर, नापतौल, िाद्य सरुिा र उपभोिा वित संरिण  
• स्िानीर् व्र्ापार, िाजणज्र्, िस्तकुो माग, आपूलतय व्र्िस्िापन तिा अनगुमन, 
• बिार तिा िाट बिार व्र्िस्िापन, 
• उपभोिा तिा वित सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, कार्ायन्िर्न र लनर्मन, 
• स्िानीर् िस्तिुरुको उत्पादन, आपूलतय तिा लनकासी प्रिेपण, मूल्र् लनधायरण र अनगुमन, 
• स्िानीर् व्र्ापार र िाजणज्र् सम्बन्धी पूिायधार लनमायण, 
• स्िानीर् िस्त ुर सेिा व्र्ापारको मूल्र् तिा गणुस्तरको अनगुमन र लनर्मन, 
• उपभोिा सचेतना, लजित उपभोिाको लगत व्र्िस्िापन र स्िानीर् िस्त ुतिा सेिाको 

गणुस्तर परीिण, 
• िाद्य पदाियको गणुस्तर लनर्न्त्रण, 
• िानेपानीको गणुस्तर लनर्न्त्रण, 
• स्िानीर् व्र्ापार प्रिर्द्यन सििीकरण र लनर्मन, 
• स्िानीर् बौवर्द्क सम्पजत्तको संरिण, प्रिर्द्यन र अलभलेिांकन । 

(ि) बैठक तिा विधार्न 

• कार्यपाललका तिा सभाको बैठक व्र्िस्िापन, 
• कार्यपाललकाको लनणयर्िरुको विद्यतुीर् माध्र्मबाट अलभलेिीकरण तिा प्रकाशन, 
• कार्यपाललका तिा सभामा पेश गनुयपने लबलभन् न नीलत, लनर्म तिा कानूनको मस्र्ौदामा 

संर्ोिन, 
• कार्यपाललकाका लबलभन् न सलमलत, उपसलमलत, कार्यदलको बैठक व्र्िस्िापन, 
• नीलत, कानूनको प्रमाणीक प्रलतको संरिण, प्रकाशनका लालग समन्िर्, 
• विधार्न सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

(झ) विदा, उत्सि, उदी, िात्रा, पिय, उपाधी, विभषुण आदद  
• स्िानीर् चाडपिय, साियिलनक विदा, उत्सि, िात्रा, उदी आददको व्र्िस्िापन, 
• उपाधी तिा विभषुण सम्बन्धी लसफाररश, अलभलेि । 

२ रािश् ि तिा आलियक प्रशासन शािा  
(क) रािश् ि नीलत तिा प्रशासन 

• रािश् ि सम्बन्धी नीलत, कानून तिुयमा, कार्ायन्िर्न र लनर्मन (रािश् ि चिुािट लनर्न्त्रण 
समेत) 

• सम्पजत्त कर, घरििाल कर, घरिग्गा रजिषे्ट्रशन शलु्क, सिारी साधन कर, सेिा शलु्क 
दस्तरु, पर्यटन शलु्क, विज्ञापन कर, व्र्िसार् कर, भलूमकर (मालपोत) कर, दण्ड िररिाना, 
मनोरञ् िन कर, ििालविटौरी कर, घरिग्गा कर, मतृ िा माररएको िीििन्तकुो िाड, 
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लसंग, पिाँि, छालामा कर, प्राकृलतक स्रोत साधन, व्र्िसावर्क कर सम्बन्धी नीलत, कानून, 
मापदण्ड, कार्ायन्िर्न, बाँडफाँड, संकलन र लनर्मन, अन्र् आर् व्र्िस्िापन, 

• साियिलनक िचय तिा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त िनुे रोर्ल्टी सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड 
तिा लनर्मन र सोको संकलन तिा बाँडफाँड, 

• आफ्नो िेत्रलभत्र रािश् िका दर अन्र् शलु्क लनधायरण, संघीर् र प्रदेश कानून बमोजिम 
प्राकृलतक श्रोत साधन र सेिा शलु्क िस्ता रोर्ल्टी संकलन, समन्िर् र लनर्मन, 

• स्िानीर् पूिायधार सेिा र उपर्ोगमा सेिा शलु्क तिा दस्तरु (नीलत, कानून, मापदण्ड, 
लनर्मन, शलु्क लनधायरण, संकलन तिा व्र्िस्िापन), 

• मालपोत संकलन, 
• कानून बमोजिम ढंुगा, लगट्टी, िालिुा, माटो, ननु, स्लेट, फार्रक्ले िस्ता िानी िलनि 

पदाियको सिेिण, अन्िेषण, उत्िनन र सो सम्बन्धी रोर्ल्टी संकलन, 
• टे्रवकङ्ग कार्वकङ्ग, क्र्ानोलनङ्ग, बञ् िी िजम्पङ्ग, जिपफ्लार्र, र् र्ाजफ्टङ्ग शलु्क, 
• सामदुावर्क िनको संचालन र व्र्िस्िापनबाट प्राप्त रोर्ल्टी संकलन, 
• पानीघट्ट, कूलो, पैनी िस्ता सेिा संचालनबाट प्राप्त रोर्ल्टी संकलन, 
• प्रकृलतक स्रोतको उपर्ोग सम्बन्धी नीलत लनधायरण र कार्ायन्िर्न तिा प्रदेश र संघीर् 

मापदण्ड पालना, 
• प्रचललत कानून बमोजिम दण्ड िररिाना, 
• बाँकी बक्र्ौता रकमको लगत र असलु उपर, 
• करदाता जशिा तिा करदाता वििरण अद्यािलधक, 
• वित्तीर् स्रोत साधनको समतामूलक बाँडफाँड, 
• आलियक साधनको मित्तम उपर्ोग तिा पररचालन, 
• रािश् ि परामशय सलमलत सम्बन्धी विषर्, 
• स्िानीर् रािश् ि प्रिर्द्यनका लालग प्रोत्सािन, 
• रािश् िको सम्भाव्र्ता अध्र्न, 
• रािश् ि सूचना तिा त्र्ांकको आदान प्रदान, 
• संघीर् तिा प्रदेश कानून बमोजिम बिेट घाटापूलतयको स्रोत व्र्िस्िा । 

(ि) आलियक प्रशासन  
• आलियक (कार्यविलध) नीलत, कानून, मापदण्ड, कार्ायन्िर्न र लनर्मन, आलियक प्रशासन र 

व्र्िस्िापन, 
• बिेट सीमा लनधायरण, बिेट तिुयमा, कार्ायन्िर्न र लनर्मन, 
• संजचत कोष तिा आकजस्मक कोषको व्र्िस्िापन, 
• लगानी र लाभांशको व्र्िस्िापन, 
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• लेिा व्र्िस्िापन, िचय, रािश् ि, धरौटी, कार्यसंचालन कोष तिा अन्र् सरकारी कोष तिा 
सम्पजत्तको एकीकृत वििरण,  

• समवष्टगत आलियक अिस्िाको विश् लेषण, 
• ऋण तिा अनदुानको व्र्िस्िापन र लनर्मन, 
• लगानी प्रिेपण (सिकारी, सिकारी तिा लनिी) र वित्तीर् व्र्िस्िापन, 
• कारोिारको लेिांकन, लनर्न्त्र तिा व्र्िस्िापन, 
• रािश् ि तिा व्र्र्को अनमुान, 
• बेरुि ुफर्छ्यौट, 
• आलियक प्रशासन र व्र्िस्िापन सम्बन्धी अन्र् विषर् । 

 

(ग) आन्तररक लेिापरीिण 

• आन्तररक तिा पूिय लेिापरीिण, 
• लेिापरीिण वििरण (िेरुिकुो लगत समेत) को अलभलेि व्र्िस्िापन, 
• अजन्तम लेिापरीिण कार्यमा सिर्ोग, समन्िर् र सििीकरण, 
• लेिापालन सम्बन्धी िमता विकास कार्य । 

३. पूिायधार विकास तिा भिन लनर्मन शािा  
(क) सडक तिा र्ातार्ात व्र्िस्िा  

• स्िानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक तिा र्ातार्ात सम्िन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड 
तिा लनर्मन, 

• स्िानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा र तटिन्धन सम्बन्धी 
गरुुर्ोिनाको तिुयमा, कार्ायन्िर्न र स्तरोन् नलतका आर्ोिनाको पविचान, अध्र्र्न, 
कार्ायन्िर्न, ममयत, सम्भार, 

• र्ातार्ात सरुि व्र्िस्िापन र लनर्मन, 
• स्िानीर् साियिलनक र्ातार्ातको रुट लनधायरण, अनमुलत, निीकरण, िारेिी, सेिाको 

गणुस्तर, भाडा दर लनधायरण र लनर्मन, 
• ट्याक्सी सेिा अनमुती, व्र्िस्िापन र लनर्मन, 
• िातािरणमैत्री, िलिार् ुपररितयन अनकूुलन, अपांगता र लैवङ्गकमैत्री र्ातार्ात प्रणालीको 

प्रिर्द्यन, 
• आधारभतू र्ातार्ात सम्बन्धमा प्रदेश सरकारसँग समन्िर्, 
• र्ातार्ात िेत्रमा लगानी अलभबवृर्द्, 
• र्ातार्ात सवुिधामा नागररकको सरल, सिि र समान पिुँच, 
• र्ातार्ात िेत्रमा िातािरणमैत्री प्रविलधलाई प्रोत्सािन, 
• लनिी र्ातार्ात लनर्मन व्र्िस्िापन, 
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(ि) भिन तिा भिन संविता एिं लनमायण इिाित (लडिाइन समेत)  
• भिन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तिा सो सम्बन्धी र्ोिना तिुयमा, आर्ोिना पविचान, 

अध्र्र्न, कार्ायन्िर्न र लनर्मन, 
• रावष्ट्रर् भिन संविता तिा मापदण्ड बमोजिम भिन लनमायण अनमुती र लनर्मन, 
• भिन लनमायण ईिाित, भिन संविता कार्ायन्िर्न, 
• भिन लनमायणको नक्शा स्िीकृलत, संशोधन, लनर्मन, 
• परुातत्ि, प्राचीन स्मारक र संग्रिालर् संरिण सम्बर्द्यन र पनु:लनमायण, 
• सरकारी भिन, विद्यालर्, सामदुावर्क भिन, सभागृि तिा अन्र् साियिलनक भिन तिा 

संरचना लनमायण र ममयत संभार । 

(ग) िग्गा नापी तिा नक्शा, घरिग्गा धनी पूिाय, भ-ूउपर्ोग तिा बस्ती विकास  
िग्गा नापी तिा नक्सा, घरिग्गा धनी पूिाय 

• प्रादेजशक मापदण्ड बमोजिम घरिग्गा धनी दताय प्रमाणपूिाय वितरण तिा लगत व्र्िस्िापन, 
• भलूमको िलगयकरण अनसुारको लगत, 
• िग्गाको वकत्ताकाट र भमूी लगत (नक्शा, से्रस्ता) लनमायण र संरिण, 
• सरकारी प्रर्ोिनका लालग िग्गा प्रालप्त, मआुब्िा लनधायरण तिा वितरणमा समन्िर् र 

सििीकरण, 
• िग्गा वििाद समाधानमा मेललमलाप र मध्र्स्िता, 
• विश् ि सम्पदा सूचीमा परेका स्मारक र परुाताजत्िक मित्ि लगार्त िन, सीमसार िेत्र, 

तटिती िेत्रका िग्गा सम्बन्धी लगत । 

बजस्त विकास  
• शिरीकरण, बस्ती विकास सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तिा सो सम्बन्धी र्ोिना 

तिुयमा, आर्ोिना पविचान, अध्र्र्न, कार्ायन्िर्न र लनर्मन, 
• आधारभतू आिासका र्ोिना तिुयमा र कार्ायन्िर्न, 
• गाउँपाललकामा अव्र्िजस्ित बसोिास व्र्िस्िापन कार्यिमको तिुयमा र कार्ायन्िर्न, 
• आधारभतू बसोिास सम्बन्धमा प्रदेश सरकारसँग समन्िर्, 
• र्ोिनािर्द् र व्र्िजस्ित बस्ती विकासका कार्यिम तिुयमा कार्ायन्िर्न, 
• एकीकृत बस्ती विकासका लालग िग्गाको एवककरण तिा िग्गा विकास र व्र्िस्िापन, 
• संघीर् तिा प्रदेश कानूनको अलधनमा रवि आफ्नो िेत्रको भ-ूउपर्ोग नीलत, र्ोिना, 

कार्यिम तिुयमा र कार्ायन्िर्न, 
• संघीर् तिा प्रदेश मापदण्डको अलधनमा रवि व्र्िजस्ित बस्ती विकासका कार्यिमको 

तिुयमा र कार्ायन्िर्न, 
• संघीर् र प्रदेश कानून बमोजिम स्िानीर् तिमा सकुुम्िासी पविचान र अलभलेि व्र्िस्िा, 
• स्िानीर्स्तरमा सकुुम्बासी सम्बन्धी िीविकोपाियन र बसोबास व्र्िस्िा, 
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• एकीकृत बस्ती विकासका लालग िग्गाको एकीकरण तिा िग्गा विकास र व्र्िस्िापन। 

(घ) िलविद्यतु, उिाय, सडक ित्ती र लसंचाई 

िलविद्यतु, उिाय र सडक ित्ती 
• साना िलविद्यतु आर्ोिना, निीकरणीर् उिाय तिा िैकजल्पक ऊिाय सम्बन्धी नीलत, कानून, 

मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्िर्न र लनर्मन, 
• िैकजल्पक ऊिाय सम्बन्धी प्रविलध विकास र िस्तान्तरण, िमता अलभिृवर्द्/प्रिर्द्यन, 
• विद्यतु वितरण प्रणाली र सेिाको व्र्िस्िापन, संचालन र लनर्मन, 
• िनसिभालगतामा आधाररत स्िदेशी लगानीलाई प्रािलमकता ददंदै िलस्रोतको ििउुपर्ोगी 

विकास कार्यिम तिुयमा र कार्ायन्िर्न, 
• सडक ित्तीको व्र्िस्िा । 

लसंचाई तिा िलउत्पन् न प्रकोप लनर्न्त्रण 

• लसंचाई सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड लनधायरण र लनर्मन, 
• लसंचाई सम्बन्धी गरुुर्ोिनाको तिुयमा, कार्ायन्िर्न र स्तरोन् नलतका आर्ोिनाको पविचान, 

अध्र्र्न कार्ायन्िर्न, ममयत, सम्भार र लनर्मन, 
• स्िानीर् साना, सति तिा भलूमगत लसंचाई प्रणालीको संचालन लनमायण, सधुार, ममयत सम्भार 

तिा सेिा शलु्कको लनधायरण र संकलन व्र्िस्िापन, 
• िलउत्पन् न प्रकोप लनर्न्त्रण सम्बन्धी स्िानीर्, 
• तटबन्ध, नदी लनर्न्त्रण तिा नदी व्र्िस्िापन र लनर्मन, 
• साना िल उपर्ोग सम्बन्धी आर्ोिना तिुयमा, कार्ायन्िर्न र अनगुमन । 

(ङ) िातािरण, पर्ायिरण एिं िलाधारिते्र संरिण तिा फोिरमैला व्र्िस्िापन  

• स्िच्छ तिा स्िस्ि िातािरण र िलाधार तिा िन्र्िन्तकुो संरिण व्र्िस्िापन सम्बन्धी 
नीलत, कानून, कार्यिम तिुयमा, कार्ायन्िर्न र लनर्मन, 

• िृिारोपण, िररर्ाली तिा िररत िेत्रको प्रिर्द्यन, 
• फोिरमैला संकलन, पनु: उपर्ोग, प्रशोधन, विसियन र सोको सेिा शलु्क लनधायरण र 

लनर्मन, 
• सरसफाई तिा स्िास््र् िन्र् फोिोरमैलाको व्र्िस्िापन, 
• िार् ुतिा ध्िनीको प्रदषुण लनर्न्त्रण, 
• िालनकारक पदाियिरुको लनर्मन तिा लनर्न्त्रण, 
• साियिलनक शौचालर् व्र्िस्िापन, 
• िातािरणीर् िोजिम न्रू्नीकरण, 
• न्रू्न काियनमूिी तिा िातािरणमैत्री विकास अिलम्िन, 
• िातािरण संरिण िेत्र लनधायरण र व्र्िस्िापन, 
• पानी मूिानको संरिण, 
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• पविरो लनर्न्त्रण, 
• िलिारू् पररितयन अनकूुलन कार्यिम । 

(च)  विपद् व्र्िस्िापन, िारूण र्न्त्र, एम्िलेुन्स  
• विपद् व्र्िस्िापन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तिा स्िानीर्स्तरका आर्ोिनाको 

कार्ायन्िर्न र लनर्मन, 
• विपन ्पूिय तर्ारी तिा प्रलतकार्य र्ोिना, िोजिम न्रू्नीकरण कार्य र्ोिना, 
• विपद् पूिय तर्ारी, िोि तिा उर्द्ार, राित सामग्रीको पूिय भण्डारण, वितरण र समन्िर्, 
• विपद् िोजिम िेत्रको नक्शांकन तिा िस्तीिरुको पविचान र स्िानान्तरण, 
• विपद् व्र्िस्िापनमा संघ, प्रदेश र स्िानीर् समदुार्, संघ संस्िा, लनिीिेत्रसँग सिर्ोग, 

समन्िर् र सिकार्य, 
• विपद् कोषको स्िापना तिा संचालन र स्रोत साधनको पररचालन, 
• विपद् पश् चात स्िानीर्स्तरको पनुस्िायपना र पनुलनयमायण, 
• विपद् सम्बन्धी त्र्ांक व्र्िस्िापन र अध्र्र्न अनसुन्धान, 
• प्राकृलतक प्रकोपको रोकिाम र पूिय तर्ारी, 
• विपद् िोजिम न्रू्नीकरणका लालग पूिय सूचना प्रणाली सम्बन्धी कार्यिमको तिुयमा र 

कार्ायन्िर्न, 
• िारुण र्न्त्र तिा एम्बलेुन्सको संचालन तिा व्र्िस्िापन, 
• स्िानीर् आपतकालीन कार्य संचालन प्रणाली, 

(छ) साियिलनक लनिी साझेदारी 
• स्िानीर् साियिलनक-लनिी साझेदारी सम्बन्धी नीलत, र्ोिना लनमायण, 
• स्िानीर् साियिलनक-लनिी साझेदारी आर्ोिना छनौट तिा कार्ायन्िर्न, 
• स्िानीर् विकासमा लनिी िेत्रको प्रिर्द्यन । 

 

४. आलियक विकास शािा 
(क) कृवष, पशपुन्छी तिा सिाकारी 
 कृवष 

• कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पादन व्र्िस्िापन सम्बन्धी स्िानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, 
र्ोिना, कार्ायन्िर्न र लनर्म, 

• कृवष बिार सूचना, कृवष बिार तिा िाटबिारको पूिायधार लनमायण, साना लसंचाई लनमायण, 
ताललम प्रविलध प्रसार, प्राविलधक टेिा, कृवष सामाग्री आपूलतय र कृषक िमता विकास 
कार्यिमको संचालन, 

• कृवषिन्र् प्राकृलतक प्रकोप तिा मिामारी रोगको लनर्न्त्रण, 
• कृवष िातािरण संरिण तिा िैविक विविधताको संरिण र प्रिर्द्यन, 
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• कृवष प्रसार तिा िनशजिको प्रिेपण, व्र्िस्िान र पररचालन, 
• उच्च मूल्र्र्िु कृवषिन्र् िस्तकुो प्रिर्द्यन, विकास तिा बिारीकरण, 
• कृवष सम्बन्धी लबमा र किाय सििीकरण, 
• शीत भण्डारको व्र्िस्िापन, 
• कृषकिरुको िमता अलभिृवर्द्, प्राविलधक सेिा, टेिा, सीप विकास र सशजिकरण, 
• कृवष िीउवििन, नश् ल, मलिाद र रसार्न तिा औषलधिरुको आपूलतय, उपर्ोग र लनर्मन, 
• कृषक समूि, कृवष सिकारी र कृवष सम्बन्धी स्िानीर् संघ संस्िािरुको समन्िर्, 

व्र्िस्िापन र लनर्मन, 
• कृवष सम्बन्धी प्रविलधको संरिण र िस्तान्तरण, 
• कृवष त्र्ांकको व्र्िस्िापन र सूचना प्रणाली तिा कृवष सम्बन्धी सूचना प्रचारप्रसार, 
• कृवष स्रोत केन्रको स्िापना र व्र्िस्िापन । 

 पशपुन्छी  
• पशपुालन र पश ुस्िास््ञ सम्बन्धी स्िानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्िर्न 

र लनर्मन, 
• पशपुन्छी बिार सूचना, िाटबिारको पूिायधार लनमायण, ताललम, प्राविलधक टेिा, कृषक 

िमता विकास कार्यिमको संचालन र लनर्मन, 
• पशपुन्छीिन्र् प्राकृलतक प्रकोप तिा मिामारी रोगको लनर्न्त्रण, 
• पशपुन्छी जचवकत्सा सेिाको व्र्िस्िापन, 
• पशनुश् ल सधुार पर्द्लत विकास र व्र्िस्िापन, 
• पशपुन्छी सम्बन्धी लबमा र किाय सििीकरण, 
• स्िानीर् चरन तिा िकय  विकास र व्र्िस्िापन, 
• पश ुआिारको गणुस्तर लनर्मन, 
• स्िानीर्स्तरमा पशपुन्छी सम्बन्धी त्र्ांकको व्र्िस्िापन र सूचना प्रणाली, 
• पश ुबधशाला र शीत भण्डारणको व्र्िस्िापन र लनर्मन, 
• पशपुालन तिा पश ुस्िास््र् सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

 सिकारी  
• सिकारी संस्िा सम्बन्धी स्िानीर् नीलत, कानून, मापदण्डको लनमायण, कार्ायन्िर्न र लनर्मन, 
• स्िानीर् सिकारी संस्िाको दताय, अनमुती, िारेिी र विघटन, 
• सिकारी िचत तिा ऋण पररचालन सम्बन्धी स्िानीर् मापदण्ड र लनर्मन, 
• सिकारी सम्बन्धी रावष्ट्रर्, केन्रीर्, विषर्गत, प्रादेजशक र स्िानीर् संघ संस्िासँग समन्िर् 

र सिकार्य, 
• सिकाकरी सम्बन्धी स्िानीर् त्र्ांक व्र्िस्िापन र अध्र्र्न अनसुन्धान,  
• स्िानीर् सिकारीको िमता अलभिृवर्द्, 
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• स्िानीर् सिकारी िेत्रको प्रिर्द्यन, विकास र पररचालन । 

(ि) िन, भ-ूसंरिण, िन्र्िन्त,ु िलाधार, िलडबटुी तिा िैविक विविधता  
• िन, िंगल, िन्र्िन्त,ु चराचरुुङ्गी, िल उपर्ोग, िातािरण, पर्ायिरण तिा िैविक विविधता 

सम्बन्धी स्िानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्िर्न र लनर्मन, 
• सामदुावर्क, ग्रामीण तिा शिरी, धालमयक, किलुलर्ती िनको संरिण, सम्िर्द्यन, उपर्ोग र 

लनर्मन, 
• िन उपभोिा समूिको व्र्िस्िापन, 
• मध्र्िती िेत्रको सामदुावर्क, धालमयक र किलुलर्ती िनको व्र्िस्िापन, 
• नदद वकनार, नदी उकास, निर वकनार तिा सडक वकनारमा िृिारोपण व्र्िस्िापन, 
• लनिी तिा व्र्िसावर्क िनको प्रिर्द्यन र लनर्मन, 
• साियिलनक िाली िग्गा, पािा िा िेत्रमा िृिारोपण, सम्भार, उपर्ोग र व्र्िस्िापन, 
• िलडिटुी तिा अन्र् गैरकाष्ठ िन पैदािार सम्बन्धी, सभेिण, उत्पादन, संकलन, प्रिर्द्यन, 

प्रशोधन र बिार व्र्िस्िापन, 
• िनिीउ बगैचा स्िापना, व्र्िस्िापन र प्रिर्द्यन, 
• नसयरी स्िापना, विरुिा उत्पादन, वितरण, रोपणन र प्रिर्द्यन, 
• िन्र्िन्त ुर चराचरुुङ्गीको संरिण, व्र्िसावर्क पालन, उपर्ोग र अनगुमन, 
• िन्र्िन्तबुाट स्िानीर् समदुार्मा पनय प्रभाि रोकिाम, व्र्िस्िापन, 
• स्िानीर् प्राणी उद्यान (जचलडर्ािाना) को स्िापना र संचालन, 
• स्िानीर् िन्र्िन्त ुपर्यटन र आर्आियन, 
• स्िानीर्स्तरमा आिेटोपिारको व्र्िस्िापन, 
• िन, िन्र्िन्त ुतिा चराचरुुङ्गीको अलभलेिाङ्कन र अध्र्र्न अनसुन्धान, 
• रैिाने प्रिालतको संरिण र प्रिर्द्यन, 
• लमचािा प्रिालतको लनर्न्त्रण, 
• िैविक विविधताको अलभलेि, 
• सामदुावर्क भू-संरिण र सोमा आधाररत आर् आियन कार्यिम, 
• भ-ूसंरिण र िलाधार व्र्िस्िापनिन्र् सामदुावर्क अनकूुलन, 
• िलिारू् पररितयन अनकूुलन कार्य, 
• आर् आियनमा आधाररत िलडबवुटको संरिण, प्रिर्द्यन, व्र्िस्िापन । 

(ग) उद्योग तिा उद्मजशलता विकास र िानी तिा िलनि पदाियको संरिण  
 उद्योग 

• लघ,ु घरेल ुतिा साना उद्योगको दताय, निीकरण, िारेिी र लनर्मन, 
• ग्रालमण औद्योलगक ग्राम संचालन तिा लनर्मन, 
• लघ,ु घरेल ुतिा साना उद्योगको विकास र प्रिर्द्यन, 
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• उद्यमजशलता प्रिर्द्यन, 
• व्र्ापाररक फमय, पसलको दताय, अनमुलत, निीकरण, िारेिी र लनर्मन, 
• सीप विकास सम्बन्धी कार्यको प्रिर्द्यन । 

 िानी तिा िलनि  
• िानी तिा िलनि पदाियको संरिण सम्बन्धी स्िानीर् नीलत मापदण्ड तिा कानून, र्ोिनाको 

कार्ायन्िर्न र लनर्मन,  
• ढुङ्गा, लगट्टी, िालिुा, माटो, ननु, स्लेट, िररढङ्गा, फार्रक्ले िस्ता िानीिन्र् िस्त ुसिेिण, 

अन्िेषण, उत्िनन, 
• ढुङ्गा, लगट्टी, िालिुा, ननु, माटो, िरीढुङ्गा, फार्रक्ले तिा स्लेट आदद िानीिन्र् िस्तकुो 

संरिण, विकास, उत्िनन र उपर्ोग सम्बन्धी दताय, अनमुती, निीकरण, िारेिी र 
व्र्िस्िापन, 

• िानी तिा िलनि पदािय सम्बन्धी सूचना तिा त्र्ांक संकलन, अलभलेिन तिा 
व्र्िस्िापन, 

• भौगलभयक नक्शा प्रकाशन । 

(घ) रोिगार प्रिर्द्यन तिा गररबी न्रू्नीकरण  
• गररबी लनिारण सम्बन्धी स्िानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, लनर्मन र अध्र्र्न अनसुन्धान, 
• गररबी लनिारणको स्िानीर् रणनीलत तिुयमा, 
• गररब घरपररिार पविचान सम्बन्धी स्िानीर् सिेिण, सूचना व्र्िस्िापन र लनर्मन, 
• गररबी लनिारण सम्बन्धी रावष्ट्रर्, प्रादेजशक र स्िानीर् संस्िासँग सम्पकय , समन्िर् र 

सिकार्य, 
• रोिगार तिा िेरोिगारको त्र्ांक संकलन, प्रशोधन र सूचना प्रणालीको स्िापना, 
• स्िानीर्स्तरमा रिेका विदेशी श्रलमकको लगत संकलन तिा सूचना व्र्िस्िापन, 
• पविचान भएका गररब घरपररिार एिं लजित समूि सम्बन्धी स्िानीर् र्ोिना, कार्यिम, 

स्रोत पररचालन र व्र्िस्िापन, 
• संघीर् र प्रदेश कानून बमोजिम स्िानीर् तिमा सकुुम्िासीको पविचान र अलभलेि 

व्र्िस्िापन, 
• सकुुम्िासी सम्बन्धी िीविकोपाियन र बसोिास व्र्िस्िापन, 
• रोिारीका अिसर लसियना सम्बन्धी । 

५. सामाजिक विकास शािा 
(क) आधारभतू तिा माध्र्लमक जशिा  

• प्रारजम्भक बाल जशिा तिा विद्यालर् जशिा, अनौपचाररक जशिा, िलुा तिा िैकजल्पक 
जशिा (गरुुकूल, मदरसा, गमु्बा आदद), लनरन्तर लसकाई तिा विशेष जशिा सम्बन्धी नीलत, 
कानून, मापदण्ड, र्ोिनाको लनमायण, कार्ायन्िर्न र लनर्मन, 
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• प्राविलधक जशिा तिा व्र्ािसावर्क ताललमको र्ोिना तिुयमा, संचालन, अनमुलत र लनर्मन, 
• पाठ्यिम र पाठ्यसामग्रीको वितरण तिा कार्ायन्िर्न, 
• विद्यालर् जशिक तिा कमयचारी व्र्िस्िापन, 
• विद्यालर्को नक्शांकन, अनमुलत, स्िीकृलत, समार्ोिन तिा लनर्मन, 
• शैजिक पूिायधार लनमायण र ममयत सम्भार, 
• आधारभतू ति (किा ८) को परीिा व्र्िस्िापन, 
• विद्यािी लसकाई उपलब्धीको परीिण र व्र्िस्िापन, 
• विद्यािी प्रोत्सािन तिा छात्रिृजत्तको व्र्िस्िापन, 
• शैजिक परामशय सेिाको अनमुलत तिा लनर्मन, 
• स्िानीर्स्तरको शैजिक ज्ञान, सीप र प्रविलधको संरिन, प्रिर्द्यन र स्तरीकरण, 
• माध्र्लमक तिसम्मको शैजिक कार्यिमको समन्िर् र लनर्मन, 
• पसु्तकालर् एिं पत्रपलत्रका, 
• स्िानीर् पसु्तकालर्, िाचनालर् तिा सामदुावर्क अध्र्र्न केन्र लसचालन तिा 

व्र्िस्िापन। 

(ि) िेलकूद तिा अलतररि विर्ाकलाप 

• स्िानीर्स्तरमा िेलकूद प्रशासन तिा संघ संस्िाको लनर्मन र समन्िर्, 
• िेलकूदको संरचनाको पूिायधार लनमायण, संचालन तिा विकास, 
• िेलकूदको विकास र प्रिर्द्यन, 
• िेलकूद प्रलतर्ोलगता आर्ोिना र सिभालगता, 
• अलतररि विर्ाकलाप सम्बन्धी विषर् । 

(ग) आधारभतू स्िास््र् तिा सरसफाई   
• आधारभतू स्िास््र् र सरसफाई सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिनाको लनमायण, 

कार्ायन्िर्न तिा लनर्मन, 
• रावष्ट्रर् तिा प्रदेशस्तरीर् लक्ष्र् र मापदण्ड बमोजिम स्िानीर्स्तरको स्िास््र् सम्बन्धी 

लक्ष्र् र गणुस्तर लनधायरण, 
• रावष्ट्रर् र प्रादेजशक मापदण्ड अनरुुप िनरल अस्पताल, नलसयङ्ग िोम, लनदान केन्र तिा 

अन्र् स्िास््र् संस्िािरुको जक्ललनक दताय, संचालन अनमुलत र लनर्मन, 
• आधारभतू स्िास््र् सेिाको संचालन र प्रिर्द्यन, 
• अस्पताल र अन्र् स्िास््र् संस्िाको स्िापना तिा संचालन, 
• स्िास््र् सेिा सम्बन्धी भौलतक पूिायधार विकास तिा व्र्िस्िापन, 
• सरसफाई सचेतनाको अलभिृवर्द्, 
• रि संचार सेिा तिा स्िानीर् र शिरी स्िास््र् सेिा, 
• औषधी पसल संचालन र लनर्मन, 
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• औषधीिन्र् िनस्पलत, िवटिवुट र अन्र् औषधीिन्र् िस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन र वितरण, 
• स्िास््र् लबमा लगार्तका सामाजिक सरुिा कार्यिमको व्र्िस्िापन, 
• औषधी तिा अन्र् मेलडकल उत्पादनिरुको न्रू्नतम मूल्र् लनधायरण र लनर्मन, 
• औषधीको उजचत प्रर्ोग र सूक्ष्मिीि लनरोधक प्रलतरोध न्रू्नीकरण, 
• औषधी र स्िास््र् उपकरणको िरीद, भण्डारण र वितरण, 
• स्िास््र् सूचना प्रणालीको व्र्िस्िापन, 
• िनस्िास््र् लनगरानी (पजब्लक िेल्ि सभेलेन्स), 
• प्रिर्द्यनात्मक, प्रलतकारात्मक, उपचारात्मक, पनुस्िायपनात्मक र पर्ाललएवटभ स्िास््र् सेिाको 

संचालन, 
• स्िास्ि िीिनशैली, पोषण, शारीररक व्र्ार्ाम, र्ोग अभ्र्ास, स्िास््र् िृत्तको पालना, 

पञ् चकमय लगार्तका िनस्िास््र् सेिाको प्रिर्द्यन, 
• िनुोवटक र वकटिन्र् रोगको लनर्न्त्र तिा व्र्िस्िापन, 
• सलुतय, मददरा र लागू पदाियिन्र् िस्तकुो प्रर्ोग लनर्न्त्रण तिा सचेतना अलभिृवर्द्, 
• आर्िेुददक, र्नुानी, आम्ची, िोलमर्ोपर्ालिक, प्राकृलतक जचवकत्सा लगार्तका परम्परागत 

स्िास््र् उपचार सेिाको व्र्िस्िापन, 
• िनस्िास््र्, आपतकाललन स्िास््र् तिा मािामाररको लनर्न्त्रण र्ोिना र कार्ायन्िर्न, 
• सने तिा नसने रोगको लनर्न्त्र तिा रोकिाम, 
• आकजस्मक स्िास््र् सेिा प्रिाि । 

(घ) िानेपानी व्र्िस्िापन  

• स्िानीर् िानेपानी सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्िर्न र लनर्मन, 
• िानेपानी मिसलु लनधायरण र िानेपानी सेिा व्र्िस्िापन, 
• साियिलनक स्िलमा वपउने पानी व्र्िस्िापन, 
• स्िच्छ िानेपानी आपूलतय सम्बन्धी अन्र् विषर्, 

(ङ) लैंलगक समानता तिा सामाजिक सरुिा  
 लैंलगक समानता 

• मविला िक सम्बन्धी नीलत, र्ोिना कार्ायन्िर्न, समन्िर् र लनर्मन, 
• मविलाको आलियक, सामाजिक, रािनीलतक सशजिकरण, िमता विकास, 
• लैंलगक विंसा लनिारणका लालग लनरोधात्मक, प्रर्द्यनात्मक, संरिणात्मक उपार् र 

पनु:स्िापना, 
• लैंलगक विंसा उत्तरदार्ी बिेट । 
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 बालबाललका 
• बालबाललकाको िकवित संरिण सम्बन्धी स्िानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना, 

कार्ायन्िर्न र लनर्मन, 
• बालबाललकाको िकवित संरिण, 
• बालमैत्री शासकीर् प्रिन्ध, बाल क्लि, बाल संरिण सलमलत तिा बाल संचालन, 
• बालबाललकाको िकवित संरिण सम्बन्धमा संघ, प्रदेश तिा अन्र् लनकार्सँग सम्पकय , 

समन्िर् तिा सिकार्य, 
• बालबाललका पररिार सिर्ोग, 
• िैकजल्पक स्र्ािार पर्द्लतको कार्ायन्िर्न, 
• बालन्र्ार्, 
• बाल गिृ, पनु:स्िापना केन्र, जशश ुस्र्ािार केन्र र बालविकास केन्र व्र्िस्िापन, 
• असिार् बालबाललका, सडक बालबाललका व्र्िस्िापन, 
• बाल विंसा लनर्न्त्रण, 
• बालसधुार तिा पनु:स्िापना केन्र स्िापना, संचालन अनमुती र लनर्मन, 
• आपतकाललन बाल उर्द्ार कोष स्िापना र व्र्िस्िापन । 

 रू्िा  
• रू्िा िागरण, सशजिकरण र पररचालन, 
• रू्िा सीप, उद्ममजशलता तिा नेततृ्ि विकास । 

 िेष्ठ नागररक 

• िेष्ठ नागररकको लगत, पररचर्पत्र, सम्मान, स्िास््र् सवुिधा, सामाजिक सरुिा सम्बन्धी 
कार्य, 

• िेष्ठ नागररक, क्लि, ददिा सेिा केन्र, भेटघाट स्िल, आश्रर् केन्रको संचालन तिा 
व्र्िस्िापन । 

 अपागंता भएका व्र्जि र एकल मविला 
• संघ तिा प्रदेशसँगको समन्िर्मा अपांगता पनु:स्िापना केन्र तिा असि स्र्ािार केन्रको 

संचालन र व्र्िस्िापन, 
• अपांगता भएका व्र्जि तिा असिार्को लगत अद्यािलधक, पररचर्पत्र वितरण, सामाजिक 

सरुिा तिा सवुिधाको व्र्िस्िापन तिा वितरण, 
• अपांगता भएका व्र्जिमैत्री पूिायधार लनमायण तिा संचालन, 
• अपांगता भएका व्र्जि र असििरुको व्र्िस्िापन सम्बन्धी अन्र् कार्य, 
• एकल मविला सम्बन्धी कार्य । 

 

 



  िण्डः ०७  संख्र्ाः ०२  स्िानीर् रािपत्र भाग २ लमलत २०८०/०१/३१     
 

 
 

(च) गैरसरकारी संस्िा पररचालन, समन्िर् तिा लनर्मन 

• स्िानीर्स्तरमा समािकल्र्ाण सम्बन्धी संघसंस्िा (गैरसरकारी, सामाजिक तिा सामदुावर्क 
संघ संस्िा) को दताय, निीकरण तिा लनर्मन, 

• गठुी, कोष तिा अन्र् ट्रष्टिरुको व्र्िस्िापन, 
• लनिी तिा गैरसरकारी िेत्रसँग समन्िर् र सिकार्य, 
• सामाजिक संघ संस्िा सम्बन्धी अन्र् विषर् । 

(छ) सामाजिक सरुिा कार्यिम तिा व्र्जिगत घटना दताय{ 
• सामजिक सरुिा सम्बन्धी स्िानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, लनर्मन र अध्र्र्न अनसुन्धान, 
• संघ तिा प्रदेशले लनधायरण गरेको मापदण्ड बमोजिम सामाजिक सरुिा सम्बन्धी कार्यिम 

कार्ायन्िर्न, 
• सामाजिक सरुिाको कार्ायन्िर्नको लालग संघ, प्रदेश र स्िानीर् संघ संस्िासँग सम्पकय , 

समन्िर् र सिकार्य, 
• स्िानीर् सामाजिक सरुिा र्ोिना र व्र्िस्िापन तिा आिश्र्क त्र्ांक संकलन एिं 

व्र्िस्िापन । 

(ि) संस्कृलत, सम्पदा, लललतकला तिा पर्यटन प्रिर्द्यन 

• भाषा, संस्कृलत र लललतकलाको संरिण र विकास सम्बन्धी स्िानीर्स्तरको नीलत, कानून, 
मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्िर्न र लनर्मन, 

• परुातत्ि, प्राजचन स्मारक तिा संग्रिालर्को संरिण, सम्भार, प्रिर्द्यन र विकास, 
• परम्परागत रुपमा चललआएका िात्रा तिा पियको संचालन र व्र्िस्िापन, 
• स्िानीर् मित्िका धालमयक तिा सांस्कृलतक सम्पदाको व्र्िस्िापन, 
• पर्यटकीर् मित्िका स्िल तिा सम्पदाको पविचान, संरिण र प्रिर्द्यन, 
• पर्यटन पूिायधार विकास तिा प्रोत्सािन, 
• परुाताजत्िक, धालमयक मित्िका सम्पदािरुको संरिण तिा सम्िर्द्यन, 
• भाषा, संस्कृलत, िात्रा, पिय र लललतकलाको संरिण, प्रिर्द्यन र विकास । 

६. र्ोिना, अनगुमन, तिा त्र्ांक शािा 
(क)  र्ोिना तिुयमा, कार्यर्ोिना तर्ारी, उपभोिा सलमलत पररचालन 

• विकास आर्ोिना तिा पररर्ोिना सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना र लनर्मन, 
• स्िानीर् विकास नीलत, अल्पकाललन, मध्र्काललन तिा दीघयकाललन विकास र्ोिना तिुयमा, 

अनगुमन तिा मूल्र्ांकन, 
• आलियक, सामाजिक, साँस्कृलतक, िातािरणीर्, प्रविलध र पूिायधारिन्र् विकासका लालग 

आिश् र्क आर्ोिन तिा पररर्ोिनािरुको तिुयमा, कार्ायन्िर्न, अनगुमन तिा मूल्र्ांकन, 
• िावषयक विकास कार्यिम, आर्ोिना तिुयमा, कार्ायन्िर्न, 
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• विकास लनमायण प्रकृर्ामा स्िानीर् ििनसिभालगता अलभिृवर्द्का कार्यिम तिुयमा र 
कार्ायन्िर्न, 

• विकास र्ोिनािरुको िातािरणीर् प्रभाि मूल्र्ांकन, 
• उपभोिा सलमलतको वििरण, िमता विकास, 
• विकासका प्रािलमकता प्राप्त िेत्र लनधायरण, 
• संघीर् र प्रादेजशक आर्ोिना, पररर्ोिना कार्ायन्िर्नमा समन्िर्, सििीकरण र सिर्ोग, 
• विकास आर्ोिन तिा पररर्ोिना सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

(ि)  अनगुमन तिा मूल्र्ांकन 

• विकास आर्ोिनाको अनगुमन, आिलधक प्रगलत तिा प्रलतफलको समीिा, 
• विकास र्ोिनाको अनगुमन तिा मूल्र्ांकनको आधार तिा प्रविर्ाको लनधायरण, 
• आर्ोिनाको अध्र्र्न, अनसुन्धान तिा प्रभाि मूल्र्ांकन, 
• विषर्िेत्रगत नीलतको अनगुमन तिा मूल्र्ांकन । 

(ग)  त्र्ांक व्र्िस्िापन 

• त्र्ांक संकलन, व्र्िस्िापन तिा प्रर्ोग सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना, 
कार्ायन्िर्न र लनर्मन, 

• सूचना तिा अलभलेि केन्रको स्िापना तिा संचालन, 
• आधलुनक प्रविलध माफय त व्र्जिगत घटना दताय (िन्म, मतृ्र्,ु वििाि, बसाईसराई, सम्बन्ध 

विच्छेद र धमयपतु्र धमयपतु्री), अलभलेि व्र्िस्िापन तिा प्रलतिेदन, 
• स्िानीर् त्र्ांक संकलन, प्रशोधन, अलभलेजिकरण तिा वितरण, 

o आधारभतू त्र्ांक संकलन र व्र्िस्िापन : िनसांजख्र्क, प्राकृलतक, आलियक, 
सामाजिक, सांस्कृलतक, भौलतक पूिायधार, रोिगारीको अिस्िा, कूल ग्रास््र् 
उत्पादन, प्रलतव्र्जि आर्, मानि विकास सूचकांक, रािश् ि तिा आर्व्र्र् 
समेतको त्र्ांक संकलन र प्रशोधन गरी सूचना प्रणालीमा आिर्द्ता र पाश् िय 
जचत्र तिा श्रोत नक्शाको अद्यािलधक एिं अलभलेि, 

o िेरोिगारको त्र्ांक संकलन, 
o स्िानीर् व्र्ापारको त्र्ांक प्रणाली र अध्र्र्न अनसुन्धान, 
o सामाजिक सरुिा सम्बन्धी स्िानीर् त्र्ांक र सूचना व्र्िस्िापन, 
o सम्पन् न भएका तिा चाल ुर्ोिनाको वििरण, 
o विषर्िेत्रगत सूचना, त्र्ांकको संकलन, अलभलेि । 

• प्रदेश तिा संघसँग त्र्ांक एिं सूचना आदानप्रदान र समन्िर्, 
• सम्भाव्र् प्राकृलतक श्रोत तिा साधनको अलभलेि (प्रोफाईल) व्र्िस्िापन, 
• गाउँपाललकाका आिलधक तिा िावषयक कार्यिम र बिेट स्िीकृलत । 
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रष्टव्र्: गाउँ कार्यपाललकाले मालि उजल्लजित विषर्िेत्र समेटने गरी आफ्नो आिश्र्कता र 
प्रािलमकता अनरुुप कार्ायलर्, शािा िा उपशािा िा इकाई सवितको प्रशासलनक ढाँचा स्िीकृत 
गरी लागू गनय सक्नेछ । 
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अनसूुची-३ 

(लनर्म ४ को उपलनर्म (३) सँग सम्बजन्धत) 
िडा सलमलतबाट सम्पादन िनुे कार्य 

(क) िडास्तरीर् त्र्ाकं संकलन तिा अद्यािलधक गने: 
• आफ्नो िडा लभत्रको िस्तगुत वििरण (नदीनाला, िैविक विविधता, िलनि पदािय, 

िनसंख्र्ाको िनोट, आलियक अिस्िा, उद्योगधन्दा, जशिा तिा स्िास््र् सम्बन्धी वििरण 
आदद) तर्ार गने, अद्यािलधक गदै लैिाने, 

• लनिी घर तिा घर पररिारको लगत राख् ने, 
• ऐलतिालसक, परुाताजत्िक, सांस्कृलतक तिा धालमयक मित्िका सम्पदा, प्राचीन स्मारक, 

साियिलनक तिा सामदुावर्क भिन, साियिलनक, ऐलानी, पती िग्गाको लगत राख् ने तिा 
संरिण गने, 

• िलुा िेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौिा, सत्तल, धमयशाला, मठ, मजन्दर, गमु्बा, मजस्िद, 
देिस्िल, मदरसा, पतीिग्गा, डाँडापािा, चरनिेत्र, पानीको मूल, पोिरी, तलाउ, ईनार, 
कुिा, धारा, ढँुगेधारा, गठुीघर, बाटो, सडक, पलु, पलेुसा, कूलो निर, पानी घट्ट, लमलको 
त्र्ांक संकलन गरी अद्यािलधक लगत राख् ने, संरिण गने र िण्डकृत त्र्ांक र सूचना 
सवितको िडाको पाश् िय जचत्र तर्ार तिा अद्यिलधक गने । 

(ि) िडाका विकास लनमायणका र्ोिना तिुयमा, कार्ायन्िर्न, अनगुमन तिा आिलधक प्रगलत समीिा 
गने: 

• सिभालगतामूलक र्ोिना तिुयमा प्रणाली अनसुार बस्ती िा टोलस्तरबाट र्ोिना तिुयमा 
प्रविर्ा अिलम्बन गरी बस्ती तिा टोलस्तरीर् र्ोिनाको माग संकलन, प्रािलमकीकरण 
तिा छनौट गने, 

• टोल विकास संस्िाको गठन र पररचालन तिा िडालभत्र संचालन िनुे र्ोिनािरुका लालग 
उपभोिा सलमलतको गठन तिा सोको अनगुमन गने, 

• िडालभत्रका र्ोिना तिा भौलतक पूिायधारको संरिण, ममयत सम्भार, रेिदेि तिा 
व्र्िस्िापन गने । 

(ग) िडाका विकास लनमायणका कार्यिरु गने: 
• बालउद्यानको व्र्िस्िा गने, 
• अनौपचाररक जशिा कार्यिम तिा प्रारजम्भक बाल विकास केन्र संचालन र व्र्िस्िापन 

गने, 
• पसु्तकालर्, िाचनालर्, सामदुावर्क लसकाई केन्र, बालक्लि तिा बालसंिालको संचालन 

र व्र्िस्िापन गने, 
• िडातिको स्िास््र् केन्र तिा उपकेन्रको व्र्िस्िापन गने, 
• बालबाललकािरुलाई लब.लस.जि. पोललर्ो, लभटालमन "ए" को व्र्िस्िा गने, 
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• पोषण कार्यिमको संचालन गने, 
• िडा तिमा स्िास््र् िनचेतना विकास तिा स्िास््र् सूचना कार्यिमको संचालन गने, 
• शिरी तिा ग्रालमण स्िास््र् जक्ललनकको संचालन गने/गराउने, 
• साियिलनक शौचार्ल तिा स्नान गिृको लनमायण र व्र्िस्िापन गने/गराउने, 
• िडास्तरीर् सामदुावर्क धाराको प्रबन्ध, कुिा, इनार तिा पोिरीको लनमायण, संरिण र 

गणुस्तर लनर्मन गने, 
• घरबाट लनकास िनुे फोिरमैलाको संकलन र व्र्िस्िापन, चोक तिा गल्लीिरुको 

सरसफाई, ढल लनकास, मरेका िनािरको व्र्िस्िापन, सतिी पानीको लनकास तिा पानीको 
स्रोत संरिण गने/गराउने, 

• कृवष तिा फलफुल नसयरीको स्िापना, समन्िर् र प्रिर्द्यन तिा िडास्तरीर् अगिुा कृषक 
ताललमको अलभमजुिकरण गने, 

• कृवष मलको माग संकलन गने, 
• कृवषमा लाग्ने रोगिरुको वििरण तर्ार गने, 
• पशपंुछी विकास तिा छाडा चौपार्ाको व्र्िस्िापन, 
• िडालभत्रको चरन िेत्र संरिण तिा व्र्िस्िापन गने 

• स्िानीर् समदुार्का चाडपिय, भाषा संस्कृलतको विकासको लालग कला, नाटक, 
िनचेतनामूलक तिा सांस्कृलतक कार्यिम गने गराउने, 

• स्िानीर् मौललकता झजल्कने सांस्कृलतक रीलतररिािलाई संरिण तिा प्रिर्द्यन गने, 
• िडालभत्र िेलकूद पूिायधारको विकास गने, 
• अन्तर विद्यालर् तिा बालक्लि माफय त िेलकूद कार्यिमको संचालन गने गराउने, 
• िडा िेत्रलभत्रको बाटोघाटो चाल ुअिस्िामा राख् ने तिा राख् न सिर्ोग गने 

• िडालभत्रका सडक अलधकारिेत्रमा अिरोध र अलतिमण गनय नददने, 
• बाटोघाटोको िाढी, पविरो पन्छाउने, 
• घरेल ुउद्योगको लगत संकलन तिा सम्भाव्र्ता पविचान गने, 
• िडालभत्र घरेल ुउद्योगको प्रिर्द्यन गने, 
• प्रचललत कानून बमोजिम व्र्जिगत घटना दताय, अद्यािलधक र सोको अलभलेि संरिण 

गने, 
• व्र्जिगत घटना दताय सम्बन्धी िनचेतना कार्यिम संचालन गने, 
• सामाजिक सरुिा भत्ता वितरण तिा अलभलेि अद्यािलधक गने, 
• िडालाई बालमैत्री बनाउने, 
• िडालभत्र आलियक तिा सामाजिक रुपमा पलछ परेका मविला, िालिाललका, दललत, अपांगता 

भएका व्र्जि, िेष्ठ नागररक, अल्पसंख्र्क, सीमान्तकृत समदुार्को अलभलेि राजि 
सामाजिक र आलियक उत्िान सम्बन्धी काम गने, 
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• विलभन् न समदुार्का बीच सामाजिक सदभाि र सौिादयता कार्म गने, 
• बालविबाि, मविला विरुर्द्को विंसा, छुिाछुत, दिेि तिा दाईिो, िललर्ा प्रिा, छाउपडी, 

कमलरी प्रिा, बालश्रम, मानि िेचवििन, लनरिरता िस्ता सामजिक कुररती र 
अन्धविश् िासको अन्त्र् गने/गराउने, 

• प्रचललत कानूनको अलधनमा रवि मालपोत तिा भलूम कर, व्र्ािसार् कर, ििाल कर, 
विज्ञापन कर, स:शलु्क पावकय ङ्ग, नर्ाँ व्र्िसार् दताय, लसफाररस दस्तरु, सिारी साधन कर, 
मनोरञ् िन करको लेिािोिा र संकलन गरी गाउँपाललकाम प्रलतिेदन सवित रकम बझुाउने, 

• असि विरामी भएको िेिाररसे िा असिार् व्र्जिलाई नजिकको अस्पताल िा स्िास््र् 
केन्रमा परु् र्ाई औषधोपचार गराउने, 

• असिार् िा िेिाररस व्र्जिको मतृ्र् ुभएमा लनिको दािसंस्कारको व्र्िस्िा लमलाउने, 
• सडक िालिाललकाको उर्द्ार र पनुस्िायपना गने/ गराउने, 
• िडालभत्रको सामदुावर्क िन, िनिन्र् सम्पदा र िैविक विविधताको संरिण र प्रिर्द्यन 

गने, 
• िडा, टोल, िस्तीस्तरमा िररर्ाली िेत्र विस्तार गने गराउने, 
• िडालाई िातािरणमैत्री िनाउने, 
• प्राङ्गाररक कृवष, सरुजित माततृ्ि, विद्यािी भनाय, पूणय िोप, िलुा ददशामिु सरसफाई, 

िातािरणमैत्री तिा बालमैत्री शासनिस्ता प्रिर्द्यनात्मक कार्यिरु गने/गराउने । 

(घ) कानून बमोजिम लनर्मन कार्य गने: 
• िडालभत्र संचाललत विकास र्ोिना, आर्ोिना तिा संलग्न उपभोिा सलमलतिरुका कार्यको 

लनर्मन गने, 
• घर लनमायण गणुस्तर तिा भिन संविता र मापदण्ड अनसुार भए नभएको अनगुमन गने, 

लसकमी, डकमीलाई भकुम्प प्रलतरोधी भिन लनमायण सम्बन्धी ताललम ददने, 
• िाद्यान् न, माछा, मास,ु तरकारी, फलफुल, पेर् पदािय तिा उपभोग्र् सामग्रीको गणुस्तर र 

मूल्र्सूची अनगुमन गरी उपभोिा वित संरिण गने, 
• िडालभत्रका उद्योगधन्दा र व्र्िसार्को प्रिर्द्यन गरी लगत राख् ने, 
• िाट बिारको व्र्िस्िापन गने/गराउने, 
• विद्यतु चिुािट तिा चोरी लनर्न्त्रण गने, 
• नाता, नागररता आददको लसफाररस तिा प्रमाजणत गने, 
• आफ्नो भौगोललक िेत्र लभत्रको लनमायण कार्य तिा अन्र् सेिाको प्रर्ोिनका लालग लनमायण 

सामग्री, ज्र्ाला, भाडा, तिा मिशलुको स्िानीर् दररेट तोक्ने, 
• आफ्नो िडालभत्रका उपभोिा सलमलत, सिकारी संस्िा, लनिी िेत्र लगार्तका सबै विकास 

साझेदारिरुसँग विकास लनमायण तिा साियिलनक सेिा प्रिािमा समन्िर् गने, 
• समर् समर्मा नेपाल कानूनले तोकेबमोजिम अन्र् काम गने । 
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(ङ) अलभलेि व्र्िस्िापन, लसफाररस तिा प्रमाजणत गने: 
• पजञ् िकरण, नागररकता तिा अलभलेि व्र्िस्िापन, 

o गाउँपाललकामा व्र्जिगत घटनाको स्िानीर् त्र्ांक सम्बन्धी नीलत, कानून, 
मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्िर्न र लनर्मन, 

o संघीर् कानून र मापदण्ड बमोजिम गाउँपललकामा व्र्जिगत घटना (िन्म, मतृ्र्,ु 
वििाि, बसाईसराई, सम्बन्ध विच्छेद र धमयपतु्र धमयपतु्री) को दताय, 

o आधलुनक प्रविलध अपनाई व्र्जिगत घटनाको अलभलेि व्र्िस्िापन र प्रलतिेदन, 
o नेपाली नागररताको प्रमाणपत्रका लालग लसफाररस लगार्तका मित्िपूणय 

अलभलेिको व्र्िस्िापन,  
o स्िानीर् अलभलेि व्र्िस्िापन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना, 

कार्ायन्िर्न र लनर्मन, 
o स्िानीर् स्तरको अलभलेि व्र्िस्िापन । 

• नाता प्रमाजणत गने, 
• नागररता तिा नागररताको प्रलतललवप ललनका लालग लसफाररस गने, 
• बिाल करको लेिािोिा लसफाररस गने, 
• कोठा िोल्न रोििरमा बस्ने, 
• मोिी लगत कट्टाको लसफाररस गने, 
• घर िग्गा करको लेिािोिा लसफाररस गने, 
• िन्म लमलत प्रमाजणत गने, 
• व्र्ापार व्र्िसार् बन्द भएको, संचालन नभएको िा व्र्ापार व्र्िसार् िुँदै नभएको लसफाररस 

गने, 
• लमलापत्रको कागि गराउने लनिेदन दताय गनय लसफाररस गने, 
• वििाि प्रमाजणत तिा अवििावित प्रमाजणत गने, 
• लन:शलु्क िा स:शलु्क स्िास््र् उपचारको लसफाररस गने, 
• अंग्रिी माध्र्ममा लसफाररस तिा प्रमाजणत गने, 
• घर पाताल प्रमाजणत गने, 
• िग्गा धनीपूिायमा घर कार्म गने लसफाररस गने, 
• फरक, फरक नाम, िर, िन्म लमलत तिा प्रमाजणत दबैु नाम गरेको व्र्जि एकै िो भन् ने 

लसफाररस गने, 
• नाम, िर, िन्म लमलत संशोधन लसफाररस गने, 
• िग्गा धनीपूिाय िराएको लसफाररस गने, 
• कागि र मन्िरुीनामा प्रमाजणत गने, 
• वकत्ताकाट गनय लसफाररस गने, 
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• संरिक प्रमाजणत गने तिा संस्िागत र व्र्जिगत संरिक लसफाररस गने, 
• िीवितसँगको नाता प्रमाजणत गने, 
• िकिाला िा िकदार प्रमाजणत गने, 
• नामसारी गनय लसफररस गने, 
• िग्गाको िक सम्बन्धमा लसफाररस गने, 
• मतृकसँगको नाता प्रमाजणत तिा सियलमन लसफाररस गने, 
• उद्योग ठाउँसारी गनय लसफाररस गने, 
• िीवित रिेको लसफाररस गने, 
• पूिय प्रािलमक विद्यालर् िोल्न लसफाररस र अनमुलत ददने, 
• िग्गा मूल्र्ांकन लसफाररस प्रमाजणत गने, 
• विद्यालर्को किा िप गनय लसफाररस गने, 
• पालन पोषणको लालग लसफाररस गने, 
• िैिाविक अवङ्गकृत नागररता लसफाररस गने, 
• आलियक अिस्िा कमिोर िा विपन् नता प्रमाजणत गनय िा आलियक अिस्िा बललर्ो िा 

सम् पन् नता प्रमाजणत 

• विद्यालर् ठाउँसारी गने लसफाररस गने, 
• धारा तिा विद्यतु िडानको लालग लसफाररस गने, 
• प्रचललत कानून अनसुार प्रत्र्ार्ोजित अलधकार बमोजिमको अन्र् लसफाररस िा प्रमाजणत 

गने। 



 

 

अनसूुची-४ 

(लनर्म ४ को उपलनर्म (४) सँग सम्बजन्धत) 
अध्र्ि, उपाध्र्ि, िडा अध्र्ि तिा सदस्र्को काम, कतयव्र् र अलधकार 

१.  अध्र्िको काम, कतयव्र् र अलधकार: (१) अध्र्िको काम, कतयव्र् र अलधकार देिार् 
बमोजिम िनुेछ:-  

(क) गाउँ सभा तिा गाउँ कार्यपाललको बैठक बोलाउने र बैठकको अध्र्िता 
गने, 

(ि) गाउँ सभा तिा गाउँ कार्यपाललकाको बैठकको कार्यसूची तिा प्रस्ताि पेश 
गने गराउने, 

(ग) गाउँपाललकाको िावषयक कार्यिम तिा बिेट तर्ार गरी सभामा पेश गने / 
गराउने, 

(घ) गाउँ कार्यपाललकाको लनणयर्मा गाउँ सभाको अलधिेशनको आव्िान र 
समापनको घोषणा गने, 

(ङ) गाउँपाललकाका उपाध्र्ि िा सदस्र्लाई गाउँपाललकाको कार्य विभािन 
लनर्मािली अनरुुपको विषर्गत कार्य जिम्मेिारी बाँडफाँड तिा िेरफेर गने, 

(च) गाउँसभा र गाउँ कार्यपाललकाको लनणयर् कार्ायन्िर्न गने गराउने, 
(छ) गाउँ कार्यपाललकाको दैलनक कार्यको सामान्र् रेिदेि, लनदेशन र लनर्न्त्रण 

गने, 
(ि) उपाध्र्ि तिा सदस्र्लाई गाउँपाललकाको कामका लालग स्िदेशलभत्र कािमा 

िटाउने, 
(झ) प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृतको ७ ददन सम्मको विदा स्िीकृत गने र कािमा 

िटाउने, 
(ञ) गाउँपाललकाको चल अचल सम्पजत्त िेरविचार तिा ममयत सम्भार गने गराउने 

र आम्दानी, िचय, विसाि र अन्र् कागिपत्र सरुजित राख् ने, राख् न लगाउने, 
(ट) प्रचललत नेपाल कानून बमोजिम आिश्र्क प्रमाजणत िा लसफाररस गने, 
(ठ) गाउँसभा िा गाउँ कार्यपाललकाले तोकेका अन्र् काम गने । 

(२) अध्र्िले आफ्नो अनपुजस्िलतमा उपाध्र्िलाई कार्यििाक अध्र्ि तोक्न ुपनेछ । उपाध्र्ि  
पलन अनपुजस्ित भएमा कुनै सदस्र्लाई कार्यभार ददने । 

२.  उपाध्र्िको काम, कतयव्र् र अलधकार: (१) उपाध्र्िको काम, कतयव्र् र अलधकार देिार् 
बमोजिम िनुेछ: 

(क) न्र्ावर्क सलमलतको संर्ोिक भई कार्य गने, 
(ि) गाउँपाललकास्तरीर् अनगुमन सलमलतको संर्ोिक भई कार्य गने, 
(ग) रािस्ि परामशय सलमलतको संर्ोिक भई कार्य गने, 
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(घ) बिेट तिा कार्यिम तिुयमा सलमलतको संर्ोिक भई कार्य गने, 
(ङ) गैरसरकारी संघ संस्िाका विर्ाकलापिरुको समन्िर् गने, 
(च) गाउँपाललकाको अध्र्िको अनपुजस्िलतमा कार्यििाक अध्र्ि भई कार्य गने, 
(छ) गाउँसभा, गाउँ कार्यपाललका तिा अध्र्िले तोकेका अन्र् कार्य गने । 

(२) उपाध्र्ि गाउँपाललका िेत्रबाविर िान ु पदाय अध्र्िलाई िानकारी ददन ु
पनेछ। 

३.  िडा अध्र्िको काम, कतयव्र् र अलधकार: (१) िडा अध्र्िको काम, कतयव्र् र अलधकार 
देिार् बमोजिम िनुेछ: 

(क) आफ्नो िडा सलमलतको अध्र्ि भई कार्य गने, 
(ि) िडा सलमलतका सदस्र्िरुलाई िडा सलमलतको कामको बाँडफाँड गरी 

सििीकरण तिा पररचालन गने, 
(ग) कार्यपाललकाको सदस्र् भई कार्य गने, 
(घ) िडाको विकास र्ोिना, बिेट तिा कार्यिम तर्ार गने, गनय लगाउने तिा 

स्िीकृलतका लालग गाउँपाललकामा पेश गने, 
(ङ) िडाबाट कार्ायन्िर्न िनुे र्ोिना तिा कार्यिमिरु कार्ायन्िर्न गने/गराउने, 

लतनको अनगुमन गने तिा आिलधक समीिा गने/गराउने, 
(च) प्रचललत नेपाल कानून बमोजिम आिश्र्क कार्य गने/गराउने, 
(छ) तोवकए बमोजिम िा गाउँपाललका अध्र्िले तोकेका अन्र् कार्य गने, 
(२) िडध्र्िले आफ्नो अनपुजस्िलतमा सम्बजन्धत िडा सलमलतको कुनै िेष्ठ 

सदस्र्लाई कार्यििाक तोकी सोको िानकारी गाउँ कार्यपाललकालाई ददनपुनेछ । 

४.  सदस्र्को काम, कतयव्र् र अलधकार: (१) कार्यपाललकाको सदस्र्को काम, कतयव्र् र 
अलधकार देिार् बमोजिम िनुेछ:- 

(क) कार्यपाललकाको बैठकमा भाग ललने, 
(ि) अध्र्िले तोकेको विषर्गत िेत्रको संर्ोिक िा अध्र्ि भई तोवकएको 

कार्य गने। 

(ग) अध्र्िले तोकेका अन्र् कार्य गने । 

(२) सदस्र्ले गाउँपाललका िेत्र बाविर िादा अध्र्िलाई िानकारी ददई िान ु
पनेछ। 

५.  िडा सदस्र्को काम, कतयव्र् र अलधकार: (१) िडा सदस्र्को काम, कतयव्र् र अलधकार 
देिार् बमोजिम िनुेछ:- 

(क) िडा सलमलतको बैठकमा भाग ललने, 
(ि) िडा अध्र्िको अनपुजस्िलतमा िडाअध्र्िले तोकेबमोजिम कार्यििाक िडा 

अध्र्ि भई कार्य गने, 
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(ग) िडा अध्र्िले तोकेका अन्र् कार्य गने । 
(२) िडा सदस्र्ले गाउँपाललका िेत्र बाविर िादा िडा अध्र्ि माफय त 

कार्यपाललकालाई िानकारी ददन ुपनेछ। 
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अनसूुची-५ 

(लनर्म ४ को उपलनर्म (६) सँग सम्बजन्धत) 
गाउँ कार्यपाललकाका विषर्गत सलमलतिरू 

(क) सामाजिक विकास सलमलत  

(ि) पूिायधार विकास सलमलत 

(ग) आलियक विकास सलमलत 

(घ) िन, िातािरण तिा विपद् व्र्िस्िापन सलमलत 

(ङ) सशुासन तिा संस्िागत विकास सलमलत 

 

 

 

आज्ञाले, 
ईन्र बिादरु रािल 

प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृत 


