
 

 

नेपालको संविधान बमोजिम अवपविमाल गाउँपाललकाको गाउँ कार्यपाललकाले तल लेजिए बमोजिमको 
लनर्मािली सियसाधारणको िानकारीका लालग प्रकाशन गररएको छ । 

अवपविमाल गाउँपाललका गाउँ कार्यपाललकाको लनणयर् िा आदेश र अलधकारपत्रको प्रमाणीकरण 
(कार्यविलध) लनर्मािली, २०७९ 

गाउँ कार्यपाललकाबाट स्िीकृत 
लमलत 

२०७९।१२।२८  

अवपविमाल गाउँ कार्यपाललकाको लनणयर् िा आदेश र अलधकारपत्र लगार्तका अन्र् ललित 
प्रमाणीकरण गने विलध र प्रविर्ालाई व्र्िजस्ित गनय िाञ्छनीर् भएकोले, स्िानीर् सरकार संचालन 
ऐन, २०७४ को दफा १०२, अवपविमाल गाउँपाललकाको प्रशासकीर् कार्यविलध (लनर्लमत गने) ऐन, 
२०७४ को दफा ३ ले ददएको अलधकार प्रर्ोग गरी अवपविमाल गाउँ कार्यपाललकाले र्ो लनर्मािली 
बनाई िारी गरेको छ । 

पररच्छेद-१ 

प्रारम्भ

 
अवपविमाल गाउँपाललका 

स्िानीर् रािपत्र 
िण्ड : ०६  संख्र्ा :  १२   लमलत : 207९/१२/२९ 

भाग - २ 

अवपविमाल गाउँपाललका, गाउँ कार्यपाललकाको कार्ायलर् 
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१. संजिप्त नाम र प्रारम्भ : (१) र्स लनर्मािलीको नाम "अवपविमाल गाउँ कार्यपाललकाको 
लनणयर् िा आदेश र अलधकारपत्रको प्रमाणीकरण (कार्यविलध) लनर्मािली, २०७९" रिेको 
छ। 

(२) र्ो लनर्मािली तरुुन्त प्रारम्भ िनुेछ । 

२. पररभाषा : विषर् िा प्रसंगले अको अिय नलागेमा र्स लनर्मािलीमा; 
(क)  "गाउँपाललका" भन् नाले अवपविमाल गाउँपाललका सम्झन ुपदयछ । 

(ि)  "सभा" भन् नाले संविधानको धारा २२२ बमोजिमको अवपविमाल 
गाउँपाललकाको गाउँ सभा सम्झन ुपदयछ । 

(ग)  "कार्यपाललका" भन् नाले अवपविमाल गाउँ कार्यपाललका सम्झन ुपदयछ । 

(घ)  "अध्र्ि" भन् नाले अवपविमाल गाउँपाललकाको अध्र्ि सम्झन ुपदयछ । 
सो शब्दले िडा अध्र्िलाई समेत िनाउदछ । 

(ङ)  "उपाध्र्ि" भन् नाले अवपविमाल गाउँपाललकाको उपाध्र्ि सम्झन ुपदयछ 
। 

(च)  "प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृत" भन् नाले अवपविमाल गाउँपाललकाको प्रमिु 
प्रशासकीर् अलधकृत सम्झन ुपदयछ । 

(छ)  "प्रमाजणक प्रलत" भन् नाले लनणयर् िा आदेश र अलधकारपत्र प्रमाजणत गने 
अलधकारीले िस्तािर गरेको सक् कल प्रलत सम्झन ुपदयछ । 

(ि)  "ललित िा कागिात" भन् नाले देिार्का विषर्सँग सम्बजन्धत लनमायण 
िा आदेश िा तत्सम्बन्धी अलधकारपत्रसँग सम्बजन्धत ललित िा 
कागिात सम्झन ुपदयछ। 

(१)  अवपविमाल गाउँ कार्यपाललकाले बनाएको नीलत, लनर्म, 
लनदेजशका, कार्यविलध, 

(२)  अवपविमाल गाउँ कार्यपाललकाले िारी गरेको आदेश, 
(३)  अवपविमाल गाउँ कार्यपाललकाद्वारा पाररत प्रस्ताि, 
(४)  अवपविमाल गाउँ कार्यपाललकाले िारी गरेको अलधकारपत्र, 
(५)  अवपविमाल गाउँ कार्यपाललकाले गरेको लनणयर्, 
(६)  अवपविमाल गाउँ कार्यपाललकाबाट लनर्जुि िनुे पदको 

लनर्जुिपत्र, सरुिा तिा अिकाश पत्र, 
(७)  अवपविमाल गाउँ कार्यपाललकाले िारी गरेको सूचना तिा 

लसियना गरेको तथर्ांक िा अलभलेि सम्बन्धी ललित िा 
कागिात 
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(८)  प्रचललत कानून बमोजिम प्रमाजणकरण गनुय पने अन्र् ललित 
िा कागिात। 

(झ) "सूचना तिा अलभलेि केन्र" भन् नाले अवपविमाल गाउँपाललका अन्तगयत 
स्िापना भएको लनर्म ११ बमोजिमको सूचना तिा अलभलेि केन्र 
सम्झन ुपदयछ । 

पररच्छेद-२ 

ललित िा कागिातको प्रमाणीकरण कार्यविलध 

३. लनर्मको प्रमाणीकरण कार्यविलध : (१) कार्यपाललकाले िनाएको लनर्म कार्यपाललकाको 
बैठकबाट स्िीकृत भएपलछ अध्र्िले प्रमाणीकरण गनेछ । 

(२) अध्र्िले उपलनर्म (२) बमोजिम प्रमाणीकरण गदाय नेपाली कागिमा तर्ार 
गररएको लनर्मको कम्तीमा चार प्रलत समेत उल्लेि गरी िस्तािर गनुय पनेछ र त्र्स्तो 
प्रमाजणक प्रलतमध्रे् एक/एक प्रलत देिार् बमोजिमका लनकार्मा पठाउन ुपनेछ; 

 (क) गाउँपाललकाको कार्ायलर्मा, 
 (ि) सूचना तिा अलभलेि केन्रमा, 
 (ग) संघको संघीर् मालमला िेने मन्त्रालर्मा, 
 (घ) प्रदेशको स्िानीर् ति िेने मन्त्रालर्मा । 

(३) सूचना तिा अलभलेि केन्रले उपलनर्म (२) बमोजिम प्रमाणीकरण भएका 
लनर्म प्रकाशन गरी गाउँपाललकाका सबै िडा कार्ायलर्मा पन्र ददनलभत्र पठाउन ुपनेछ । 

(४) र्स लनर्म बमोजिम प्रमाणीकरण भएको लनर्म प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृतले 
सियसाधारणको िानकारीको लालग साियिलनक गने व्र्िस्िा लमलाउन ुपनेछ । 

४. नीलत, लनदेजशका तिा कार्यविलधको प्रमाणीकरण : (१) कार्यपाललकाले बनाएको नीलत, 
लनदेजशका तिा कार्यविलध प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृतले तीन प्रलतमा िस्तािर गरी 
प्रमाणीकरण गनुय पनेछ। 

(२) उपलनर्म (१) बमोजिम प्रमाणीकरण भएको प्रामाजणक प्रलतमध्रे् एक प्रलत 
कार्ायलर्मा, एक प्रलत कार्ायन्िर्न गने सम्बजन्धत लनकार्मा र अको प्रलत सूचना तिा 
अलभलेि केन्रमा पठाई कार्ायन्िर्न तिा अलभलेििद्ध गनुय पनेछ । 

(३) सूचना तिा अलभलेि केन्रले उपलनर्म (१) बमोजिम प्रमाणीकरण भएका 
नीलत, लनदेजशका तिा कार्यविलध सबै िडा कार्ायलर्मा पठाउन ुपनेछ । 

(४) र्स लनर्म बमोजिम प्रमाणीकरण भएको नीलत, लनदेजशका तिा कार्यविलध 
प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृतले सियसाधारणको िानकारीको लालग साियिलनक गने व्र्िस्िा 
लमलाउन ुपनेछ। 

५. कार्यपाललकाको लनणयर् तिा प्रस्तािको प्रमाणीकरण : (१) कार्यपाललकाको बैठकमा पेश 
िनुे प्रस्ताि र बैठकको लनणयर् प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृतले प्रमाजणत गनेछ । 
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(२) उपलनर्म (१) बमोजिम प्रमाणीकरण भएका लनणयर् तिा प्रस्ताि सूचना तिा 
अलभलेि केन्रले सरुजित तिरले संग्रि गरी राख् न ुपनेछ । 

(३) उपलनर्म (१) बमोजिम प्रमाजणत लनणयर् प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृतले 
सियसाधारणको िानकारीको लालग साियिलनक गने व्र्िस्िा लमलाउन ुपनेछ । 

६. आदेश िा अलधकारपत्रको प्रमाणीकरण : (१) संविधान िा अन्र् प्रचललत कानून बमोजिम 
कार्यपाललकाबाट िारी िनुे आदेश िा अलधकारपत्रको प्रमाणीकरण अध्र्िले गनेछ । 

(२) उपलनर्म (१) बमोजिम प्रमाणीकरण भएको आदेश िा अलधकारपत्रको 
प्रामाजणक प्रलतमध्रे् एक प्रलत कार्ायन्िर्न गने सम्बजन्धत लनकार् िा अलधकारीलाई र अको 
प्रलत सूचना तिा अलभलेि केन्रमा पठाई अलभलेििद्ध गनुय पनेछ । 

(३) र्स लनर्म बमोजिम प्रमाणीकरण भएको आदेश िा अलधकारपत्र प्रमिु 
प्रशासकीर् अलधकृतले सियसाधारणको िानकारीको लालग साियिलनक गने व्र्िस्िा लमलाउन ु
पनेछ । 

७. न्र्ावर्क सलमलतको लनणयर् िा आदेशको प्रमाणीकरण : (१) न्र्ावर्क सलमलतको लनणयर् िा 
आदेश उि सलमलतका संर्ोिक र सबै सदस्र्ले प्रमाजणत गनेछन । 

(२) न्र्ावर्क सलमलतका लनणयर् िा आदेशको प्रमाजणत प्रलत प्रमिु प्रशासकीर् 
अलधकृत िा लनिले तोकेको सम्बजन्धत शािाको कमयचारीले संरिण गनेछ । 

(३) र्स लनर्म बमोजिम भएको लनणयर् िा आदेशको नक् कल ललन चािेमा 
सरोकारिाला व्र्जि िा संस्िालाई प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृत िा लनिले तोकेको 
कमयचारीले नक् कल प्रलत प्रमाजणत गरी उपलब्ध गराउन ुपनेछ । 

८. सूचना िा तथर्ांक प्रमाणीकरण : (१) स्िानीर्स्तरको सूचना तिा तथर्ांक, स्िीकृत िावषयक 
कार्यिम, र्ोिना तिा बिेट एिं कार्यर्ोिनाको प्रमाणीकरण प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृतले 
गनेछ। 

(२) गाउँपाललकामा रिेको सूचना िा तथर्ांक कसैले माग गरेमा अलभलेिमा 
िनाई सम्बजन्धत शािा प्रमिुले प्रमाजणत गरी उपलब्ध गराउन ुपनेछ । 

(३) र्स लनर्म बमोजिम कुनै सूचना, तथर्ांक िा ललित िा कागिात नेपाल 
सरकार िा प्रदेश सरकारले माग गरेमा त्र्स्तो सूचना, तथर्ांक िा ललित िा कागिात 
प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृत िा अलधकृत स्तरको कमयचारीले प्रमाजणत गरी उपलब्ध गराउन ु
पनेछ । 

९. अन्र् ललित िा कागिातको प्रमाणीकरण : कुनै िास ललित िा कागिात प्रमाणीकरणका 
लालग गाउँपाललकाको कानून बमोजिम कुनै िास अलधकारी तोवकएको रिेछ भने त्र्स्तो 
ललित िा कागिात त्र्स्तो अलधकारीबाट प्रमाणीकरण िनुेछ । कुनै िास अलधकारी 
नतोवकएको अिस्िामा प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृत िा प्रशासन शािा प्रमिुबाट अन्र् 
कागिात प्रमाजणत िनुेछ । 
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१०.  कार्यपाललकाबाट िनुे लनर्जुि, सरुिा तिा अिकाशको प्रमाणीकरण : (१) कार्यपाललकाबाट 
लनर्िु िनुे पदको लनर्जुिपत्र, सरुिा तिा अिकाश पत्रको प्रमाणीकरण प्रमिु प्रशासकीर् 
अलधकृतबाट िनुेछ । 

(२) गाउँपाललकाको विलभन् न सेिाको अलधकृत िा सो सरिको पद र स्िार्ी 
लनर्जुि िनुे अन्र् पदमा प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृतले प्रमाणीकरण गरी लनर्जुिपत्र ददनेछ 
। 

(३) गाउँपाललकाको विज्ञ सेिा िा करारमा लनर्िु िनुे पदमा प्रमिु प्रशासकीर् 
अलधकृत िा लनिले अजख्तर्ारी ददएको सम्बजन्धत शािा प्रमिुले प्रमाणीकरण गरी 
लनर्जुिपत्र ददनेछ । 

(४) र्स लनर्ममा लेजिएदेजि बािेक गाउँपाललकाको कानून बमोजिम लनर्जुि 
िनुे अन्र् पदको लनर्जुि प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृत िा लनिले तोकेको अलधकारीद्वारा 
प्रामणीकरण िनुेछ। 

(५) र्स लनर्म बमोजिमको प्रमाजणक प्रलत प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृतले सरुजित 
राख् न ुिा राख् न लगाउन ुपनेछ । 

पररच्छेद-३ 

सूचना तिा अलभलेि व्र्िस्िापन सम्बन्धमा 
११.  सूचना तिा अलभलेि केन्र रिने : (१) गाउँ कार्यपाललकाबाट िनुे लनणयर्, आदेश 

लगार्तका ललित िा कागिातको प्रामाजणक प्रलत लगार्तका सूचना तिा अलभलेि 
व्र्िास्िापन गनय गाउँ कार्यपाललकामा एक सूचना तिा अलभलेि केन्र रिनेछ । 

(२) उपलनर्म (१) बमोजिमको सूचना तिा अलभलेि केन्रले र्स लनर्म बमोजिम 
प्रमाणीकरण भएका ललित िा कागिातको सक् कल प्रमाजणक प्रलत सरुजित साि राख् न ु
पनेछ। 

(३) उपलनर्म (१) बमोजिम सूचना तिा अलभलेि केन्रले र्स लनर्म बमोजिम 
प्रमाणीकरण भएका मित्िपूणय ललित िा कागिातको माइिो वफल्म तर्ार गरी राख् न ु
पनेछ। 

(४) उपलनर्म (१) बमोजिमको सूचना तिा अलभलेि केन्रले ललित िा 
कागिातको लसललसलेिार रुपमा संग्रि गरी अलभलेि राख् न ुपनेछ । 

१२.  अलभलेि व्र्िजस्ित गरी राख् न ुपने : (१) र्स लनर्म बमोजिम प्रमाणीकरण भएको ललित 
िा कागिातको गाउँ कार्यपाललकाको सम्बजन्धत विषर्गत शािा र सूचना तिा अलभलेि 
केन्रले सरुजित साि अलभलेििद्ध गरी राख् न ुपनेछ । 

(२) उपलनर्म (१) बमोजिम अलभलेि राख्दा विद्यतुीर् प्रलत समेत सरुजित गरी 
राख् न ुपनेछ। 
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१३.  साियिलनक गनुयपने : र्स लनर्ममा िनुसकैु कुरा लेजिएको भए तापलन प्रचललत कानूनले 
गोप्र् राख् नपुने ललित िा कागिात भलन तोके बािेकका अन्र् सबै ललित िा कागिात 
सियसाधारणको िानकारीको लालग सूचना तिा अलभलेि केन्रले साियिलनक रुपमा प्रकाशन 
गनुय पनेछ । 

पररच्छेद -४ 

विविध 

१४.  अन्र् प्रचललत कानून बमोजिम प्रमाणीकरण िनुे विषर्मा असर नपने : कुनै लनणयर् िा 
आदेश प्रमाणीकरण सम्बन्धमा प्रचललत नेपाल कानूनमा छुटै्ट व्र्िस्िा भएकोमा त्र्स्तो 
विषर्मा र्स लनर्ममा लेजिएको कुनै कुराले असर पाने छैन । 

१५.  कार्यविलध बनाउन ेसक्ने : र्स लनर्मको उद्देश्र् कार्ायन्िर्न गनय कार्यपाललकाले आिश्र्क 
कार्यविलध बनाउन सक्नेछ । 

१६. िाधा अड्काउ फुकाऊ : र्ो लनर्म कार्ायन्िर्नको सम्बन्धमा कुनै िाधा अड्काउ परेमा 
र्स लनर्मािलीको प्रलतकूल निनुे गरी कार्यपाललकाले त्र्स्तो िाधा अड्काउ फुकाउन 
आिश्र्क व्र्िस्िा गनय सक्ने छ । 

१७. िारेिी र बचाउ: (१) लनणयर् िा आदेश अलधकारपत्रको प्रमाजणकरण कार्यविलध लनर्मािली, 
२०७४ िारेि गररएको छ । 

 (२) लनणयर् िा आदेश अलधकारपत्रको प्रमाजणकरण कार्यविलध 
लनर्मािली, २०७४ अन्तगयत भए गरेका काम कारिािीिरु र्सै लनर्मािली बमोजिम भए 
गरेको.    मालननेछ । 

 

 

आज्ञाले, 
ईन्र बिादरु रािल 

प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृत 


